Removendo a finalizacao de
um processo gue esta em
um setor extinto - Suap

a“ ]
Premissa:
Para realizar estas acoes, o servidor deve possuir o perfil
de Controlador Superior dentro do Médulo de
Processos Eletronicos.

1. No Suap, Médulo: DOCUMENTOS/PROCESSOS, clicar em
Controlador Superior:

Figura - 1
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Documentos Eletronicos
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Gerenciamento de Permissoes

2. Em Controlador Superior, clicar em Remover Finalizacao:
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3. Inserir as informacodes solicitadas nos campos e clicar em Enviar,
conforme figura abaixo:

Figura - 3

Inicio Remover finalizagdo de Processo

Remover finalizacao de Processo

Processo:* o 23305.020001.2022-65 «

Processos finalizados de Setores Excluidos.

Justificativa:* ¢ onforme chamado #815 de 16/06/2023 «

Autenticacao

3.1. Aparecera a mensagem conforme figura abaixo:

Figura - 4

Remocgao da finalizag8o do processo 23305.020001.2022-65 realizada com sucesso.

Inicic Remover finalizagdo de Processo

Remover finalizacao de Processo

Processo: * . .
Escolha uma opgéo

Processos finalizados de Setores Excluidos.

Justificativa: *

4. Acessar a opcao: Caixa de Processos Parados:
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Figura -5

# INicIo

Documentos Eletrénicos

Processos Eletronicos

5. Informar o numero do processo e clicar em Enviar:

Figura - 6
Inicio Caixa de Processos (Controlador Superior)
Caixa de Processos (Controlador Superior)
FILTROS:
Texto: Campus de Origem: Tipe de Processo: Nivel de Acesse: Réulo: Qtd de Processos por Aba: Setor de Origem (iltimo

tramite)
23305.020001 2022-65 Todos ~  Nenhum v 25 ~

Setor de Destino: ((itimo
trémite)

Enviar «

6. Clicar em Encaminhar:

Figura - 7
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FILTROS:
Texto: Campus de Origem: Tipo de Processor Nivel de Acesso: Rétulo: Qtd de Processos por Aba Setor de Origem (Gltimo

- . tramite):
23305.020001.2022-65 Escolhauma opgao Escolnauma opgao Todos v Nenhum v 25 v

Escolha uma opgso

Setor de Destino: (tltimo
tramite);

Escolha uma opgao

Enviar

Parado a Encaminhar 1

Total de 1item

«* Encaminhar

(1) 23305.020001.2022-65 - Prestaczo de contas d | GGG - - 342 NEAS| NUGS -PRX

Interessado(s) Encaminhamento: Origem Destino. Nivel de Acesso Tempo de Inatividade:

Piiblico

7. Preencher os campos solicitados, conforme indicado na figura
abaixo e clicar em Salvar:

Figura - 8

Inicio Caixa de Processos (Controlador Superior) Caixa de Processos (Controlador Superior) Encaminhar Processo Parado: 23305.020001.2022-65

Encaminhar Processo Parado: 23305.020001.2022-65

Dados da Tramitacao

Despacho: * Conforme chamado #815 de 16/06/2023, este processo foi reaberto e encaminhado para o setor DCS-PRX para providéncias. «

Buscar setor de destino  ® Auto Completar O Arvore O Sugestao do Sistema: None
por:*

Setor de Destina: Q DCS-PRX «

Autenticacao

Perfil™  \DMINISTRADOR .

7.1. Aparecera a mensagem conforme figura abaixo:

Figura - 9
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Processo encaminhado com sucesso.

Inicio » Caixa de Processos (Controlador Superior) » Caixa de Processos (Controladar Superior)

Caixa de Processos (Controlador Superior)

FILTROS:

Texto: Campus de Origem: Tipo de Processo: Nivel de Acesso: Rétulo: Qtd de Processos por Aba: Setor de Origem (iltimo
tramite):

23305.020001.2022-65 Escolhauma opgso Escolha uma opgio Todos ~  Nenhum v 25 ~

Escolha uma opg3o

Setor de Destino: ditimo
trémite):

Escolha uma opgso

Enviar

ParadoaReceber 1

Total de 1item

W Remover Oitimo Tramite

1 23305.020001.2022-65 - Prestacdo de contas de Eliane Ferreira dos Santos (CMP) Edital 342 NEABI NUGS -PRX.

) i Despacho: Origem: Destino: Nivel de Acesso: Tempo de Inatividade:
16/06/2023 16:58:30 Conforme chamado #815 de 16/06/2023, este processo foi reaberto & DAI-PRX - DCS-PRX | Paiblico 4segundos

encaminhado para o setor DCS-PRX para providéncias.
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Revision #1
Created 21 June 2024 13:30:36 by Regiani Aparecida da Silva
Updated 21 June 2024 13:35:02 by Regiani Aparecida da Silva


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/D9Nimage.png

