Consulta a Processos
Administrativos do
IFSP Anteriores a
2018: Acesso aos
Dados no SUAP

Desde abril de 2018, o IFSP passou a utilizar o SUAP (Sistema Unificado de Administracdao Publica)
para autuar processos de forma eletrénica. Mas como e onde consultar os processos que,
anteriormente, eram controlados pelo SIGA (Sistema Integrado de Gestao Administrativa)? Neste
capitulo, vocé descobrira como realizar essa consulta no SUAP, acessando os dados basicos e o
histérico de tramites desses processos fisicos.

e Consulta a Processos do IFSP - abertos a partir de 01/12/2007 até 15/04/2018




Consulta a Processos do IFSP -
abertos a partir de 01/12/2007
até 15/04/2018

“Nesse periodo, os processos fisicos passaram a ter o NUP
(Numero Unico de Protocolo) gerado no SIGA (Sistema Integrado
de Gestao Administrativa) e o registro dos dados se
assemelhava a um livro de protocolo.

Quando no primeiro trimestre de 2018 foi implantado o modulo
de Processos Eletronicos no Suap (Sistema Unificado de
Administracéo Publica), todos esses processos existentes no
SIGA foram migrados para o Suap, porém, com as seguintes
informacades:

a) Informacdes Gerais:

Figura - 1
N2 do Processo 23059.001351.2007- Campus RET
42
Cadastro 30/11/2007 11:28:00 Operador Ifsp
Situacao Em tramite Orgao Responsavel  GPL
Tipo do Processo Requerimento
Assunto SOLICITO QUE SEJA DADO INICIO AO PROCESSO DE CONTRATACAO DE

UMA EMPRESA PARA REALIZACAO DO PROCESSO

Pessoa Interessada Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo



https://suap.ifsp.edu.br/protocolo/processo/1/

N2 do Documento

Palavras-chave

b) Tramites:
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2007

11:28

2 DAP 30/11/
2007

12:37

None

[Titulo: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PROCESSO SELETIVO]

[Assunto: SOLICITO QUE SEJA DADO INICIO AO PROCESSO DE
CONTRATACAO DE UMA EMPRESA PARA REALIZACAO DO PROCESSO

SELETIVO DE JULHO/2008 E DEZEMBRO/2008.] [Interessado: PATRICIA]
[Processo migrado do SIGA]
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Nao existem documentos eletrénicos anexados a esses
processos, ja que, originalmente, € um processo fisico.

A partir de 16/04/2018, os processos passam a ser
integralmente eletrénicos.

Onde consultar os processos originados no SIGA?

Passo 1 - Fazer login no Suap com seu usuario e senha,;

Passo 2 - No menu lateral do Suap, clicar em DOCUMENTOS/PROCESSOS,
em seguida em Processos Fisicos e na guia Processos, conforme indicado na
imagem a seguir:

Figura - 3

nicio 25505 rOCessos
Processos © Aud:

FILTROS:
_ Texto: Situacao: uo:
Q  Buscar ltem de Me Filtrar
# INiclIo ‘ #
eus Process Todos

Documentos Eletrénicos

2007 2008 2009 2010 20112012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024

12 3 4 . 39962 39963 Mostrando 799254 Processos

#  Numero Assunto pessoa Data cadastro sltuacao Setor atual Responsavel atua
Interessada
- , {Processo 19 de Setembro de 2024 3s (Processo (Processo
Q | 23305017848.2024-24 Renovacio do Certificado / Token Eletronton) e ] o)
. (Processo 19 de Setembrode 202435 | (Processo (Processo
Q| 23431001667.2024-31 Cadastro de Hordrio de Trabalho e T e ==,

Passo 3 - Escolha a Guia Meus Processos ou Todos e insira dados nos campos
de Filtros:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/idcimage.png

a) Campo Texto, vocé pode informar:

Figura - 4

Texto:

e N2 do Processo;
e Assunto;
e Nome.

b) Campo Situacao. escolha se souber em que status estd o processo, caso contrario, deixe em
branco:
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¢) Campo Unidade Organizacional:

Figura - 6


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/NSSimage.png
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Passo 4 - Clicar em Filtrar

Figura - 7

Processos

FILTROS: .
Texto: Situacio: uo:

Todos Todos Filtrar

Quanto mais informacoes vocé tiver, ou seja, refinar o filtro, a pesquisa sera mais
rapida e acertada.

Exemplo de Consulta: meus processos de Incentivo a Qualificacao:

a) Clicar na Aba - Meus Processos;
b) Inserir as palavras-chave no campo Texto ou o NUP (é mais dificil ter o n® do processo)

Figura - 8


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/NPKimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/acIimage.png

Inicio » Processos » Processos

Processos Exportar para XLS © Ajuda
FILTROS,
Texto: Situagsio: uo:

INCENTIVO A QUALIFICAC

| Meus Processos ‘

Filtrar

20082010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2022 2023 2024

12 3 4 _ 11 12 Mostrando 227 Processos
# Numero Assunto Pessoa Interessada Data cadastro Sltuacso Setor atual Responsével atual
L Inscrigio para seleg3o do Edital N® 13-PRD/RET/IFSP de 27/05/2024 - o 7 de Junho de 2024 3s (Processo (Processo =
Q 23305.010660.2024-55 Financiamento de Curso de (Processo Eletrénico) 1755 Fletrénica) Eletrénico) (Processo Eletrénico)
L Recadastramento Anual do Ressarcimento 3 Salude Suplementar - . 22 de Janeiro de 2024 as (Processo (Processo .
Q 23305.001107.2024-21 Comprovantes de Pagamentos dos ano. (Processo Eletrénico) 1935 Fletrénica) Fletranico) (Processo Eletrdnico)
Y = o 27 de Novembro de 2023 (Processo (Processo a
Q 23305.021166.2023-35 SIMULACAO DE APOSENTADORIA (Processo Eletrénico) 351854 Eletranico) Eletranico) (Processo Eletrénico)
Q 23305.008454.2022-13  ADESAO AO PROGRAMA DE GESTAO DE DESEMPENHO (PGD) oA | SaeAllCaZezds {Bfocesso (Ewemo {Processo Eletrénico)
1313 Eletrénica) Eletrénico)
. Entrega de Comprovante dos pagamentas ao Plano de Salde - servidora ) 4 de Fevereirode 2022as  (Processo (Processa ~
Q 23305.002214.2022-13 Regiogt Aparecida da Silva .. (Processo Eletrénico) | 7% Eletromien) Flotromes (Processo Eletrénico)
. Substituicio de funcio da coordenacio do CEPR-PRD / Reitoria por motivo de ) 31de Janeirode 20223s  (Processo (Processa ~
Q 23305.001649.2022-32 o0 1190 C8 UG (Processo Eletrénico) 75 5% Elet omiee) Eletronice) (Processo Eletrénico)
Y Avaliacdo de Desempenho - Progressao por Mérito TAE - REGIANI APARECIDA oo 1deJulhode 2020 as (Processo (Processo o
Q 23305.008392.2020-88 DA SILVA (Processo Eletrénica) 1621 Eletrénico) Eletrénico) (Processo Eletrénico)
Q 23305.008728.2019-79 Pedido de Cancelamento do Ressarcimento de Assisténcia 4 Saude. (Processo Eletrénico) 3 dreJthude 201933 (Procﬁes_so (Procfsso (Processo Eletrénico)
11.01 Eletrénico) Eletrénico)
L Pagamento da NF. 9420 Atlantis, 2019NE800124, consumo 16, lancamento no a 22 de Abril de 2019 as (Processo (Processo o
Q 23305.004884.2019-61 /000 040019, (Processo Eletrénico) 1233 Eletrénico) Eletronico) (Processo Eletrénico)
¢) Clicar no botao Filtrar ou, simplesmente, teclar o Enter:
Inicio » Processos » Processos
PFOCESSOS Exportar para XLS © Ajuda
FILTROS
Texto. Situagao: uo:
INCENTIVO A QUALIFICAC T Filtrar
Meus Processos
2008 2016
Mostrando 2 Processos
Setor
#  Numero Assunto Pessoa Interessada Data cadastro Sltuacio el Responsével atual
Q  23305.000684.2016-96 INCENTIVO A QUALIFICACAO SEFTBIECIEGD | R A T | Emtramite  CCP-DGP Pedru_
g \NCENTIVOAQUALIF\CACAO PROFISSIONAL TITULACAO: GRADUACAO EM Regiani Aparecida da 4 de Setembro de 2008 as | P (Ninguém até o
Q  23059.0017402008-59 45y 1STRACAG Silva 14:20 ey | GRH momenta)

Mostrando 2 Processos

O resultado da pesquisa trara todos os meus processos referentes a Incentivo a
Qualificacao, desde 01/12/2007 até a data presente.

Este local para a pesquisa de processos pode ser utilizado para
todos os processos do periodo de dezembro de 2007 até a data
atual, por que ele traz todos 0s processos que estao na base,
inclusive os eletrénicos.

Elaborado por Regiani A da Silva = CGI=DDI - 19/09/2024
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