Perfil - Controlador Superior
de Processos Eletronicos

Funcionalidade:

Opgso: Cormegao de Processos —— Campos que padem ser comigidos: Assunto /
Interessados / Setores interessados / Tipe de
processo.

(~ Pode comrigin processos

Funcionalidade:
DOCUMENTOS/PROCESSOS OpgBo: Corregio de Processos —— Campos que podem ser commigidas: Assunto /

Interessados  setores Interessados / Tipo de
Documentos Eletrénicos processo
[~ Pode corrigie processos privados

Processos Eletrénicos

i®

Aceita coregin em lote (pouco mais de 500
progessos por vez)

Controlador Superior =

Funcionalidade:
Para criar & operar DOSUmeNto @ Prosessas
Eletrtnicos

- Opci0: Gerenciamento de Permissbes — e detabhes: [}

Tutoriak: Atribuindo perll para o servidor operar
documentos e processos eletrdnicos no Suap

|- o gerencas pesmissoesdesetores J
P———
Cuem pode ter este peri? -
L
Seridors responsivls plas tvidades de
contole e gestia o madule 8¢ DOCUMENTOS £ -
PROCESSOS do Suap
Gestordo Protocoo ds Reltoria -rsgonsévlpeas Fundonalidads:
oremagtes o gt da unlagho do moul 5 5 |
g e e T Reclassifies todos o5 processos que estio
Sendores da ol -Coordenadoria da Gestiada lascados em virios pos para um dnico 9o,
rfrmagio. rasponséves ple srcaminhamento
e Melhcisspra st anto & careses g [
BUG junto a1 Reitaria. I~ Pode reclassificar processos -1
[E——
-
Funcionalidade:
25/06/2024 19:18:07 @ Opcao: Remover Finalizacao —— Remove a finalizag3o de processos parados em
v i ors posiblios o ncambmen
o setor st respomsonel pelosssote
Perfis S Médul = Pode remover
s Suap - c Superior de Processos _|
Processos Eletronicos I
=
Fundonaldade:
R " possibilitar o encaminhamento 30 setor ativo.
responsdvel pelo assunto.
- Pode encaminhar processos eletronicos parados
Estando Maleads, deve e remover 4 eakisgho
e
Somente ao servidor responsdvel pela gestdo do.
protocolo na Reitovia.
0 pedido ¢ autorizado pelo Pré-reitor da dres de
protocolo, Modelo de documento eletrénico 2 ser

U __ Feito pela CG, por meio de solicitagio - preenchido: GESTAO DA INFORMAGAO: CADASTRO -
iy encaminhada s Gentral de Servigos o /5P Digital 160 =

0servidor gestor deverd assinar o documento de
solicitagBo onde consta o Termo de.

Elaboracao: Regiani Aparecida da Silva - CGI-DDI - junho/2024
Colaboracdo: Camila Pinho de Oliveira - CGI-DDI - junho/2024


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-06/33Nperfil-controlador-superior.png

Revision #3
Created 27 June 2024 20:02:45 by Regiani Aparecida da Silva
Updated 27 June 2024 23:27:58 by Regiani Aparecida da Silva



