Tarjando (anonimizando)
dados pessoais/sensiveis -
Ferramenta Adobe Acrobat

a4
Atencao, este tutorial somente apresenta como realizar

o tarjamento do documento no aplicativo. As orientacdes
de quais dados devem ser tarjados e como inserir o
documento tarjado no processo eletrénico constam no

tutorial "Tarjando (anonimizando) dados

pessoais/sensiveis", o qual reforcamos que deve ser lido
antes deste tutorial.

1. Abrir o documento PDF que possui dados pessoais e/ou
pessoais sensiveis a serem tarjados:

1a) Abrir o documento no aplicativo Adobe Acrobat Pro, e clicar sobre Ferramentas:

Figura -1
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1b) Em Proteger e padronizar, clicar sobre Ocultar:

Figura - 2


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-05/cvUimage.png

A carta.pdf - Adobe A - 8 X
Arquivo Editar Visualizar Assinatura eletrénica Janela  Ajuda
Inicio  Ferramentas cartapdf carta,pdf ® A 8

Q Ferramentas de pesquisa

(Ao -] (o -] faicona - | faicona] - | goral < | facona] - | fcona] - |

[Ry criar POF

E¥ combinar arquivos

52 editar POF
Compartilhar e revisar
Solicitar assinaturas eletrdni...

[ﬁ & (] 4, Preencher e assinar

B
Enviar para comentarios D; Exportar PDF

Compartilnar Comentario Carimbo Comparar arquivos Medir
paicionar] + | [(Awrir T-] [(Awrir T-] paicionar] + | aicionar| -~ | Raicionar - | Organizar paginas

Enviar para comentérios

q Comentario
Proteger e padronizar
5 Digitalizar e OCR

O y‘ éo = @ [ Pproteger

Producdo de impresséo

Proteger Ocultar Padrées de PDF Otimizar PDF Acessibilidade

(o 7] feicona ~ | feicona - | feicona] - |

Personalizar

[l

Criar ferramenta
personalizada

Raicoral] - | Raicoral] - | Raicoral] - | Raicoral] - |

Assistente de acio fndice JavaScript

2. Tarjando (anonimizando) os dados pessoais e/ou pessoais
sensiveis no documento:

a) E criado um documento com o nome carta.pdf. Nesse documento é disponibilizado o cursor
de edicao com o qual deve-se marcar os campos a serem tarjados.

Para marcar os campos, posicionar o cursor e arrasta-lo sobre o dado a ser anonimizado. Esses
dados ficam destacados com bordas vermelhas:

Figura - 3
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TERMO DE CONTRATO N® 03578/2023
PRE! DE SERVICO COM DISPONIBILIZACAD DE MAQ DE OBRA EM REGIME DE

DEDICAGAD EXCLUSIVA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAC DE
SERVICOS N9 03578/2023 , QUE FAZEM ENTRE 51 O
INSTITUTO  FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE  SAD PAULD - CAMPUS
HORTOLANDIA E A EMPRESA ECOLOG LOGISTICA
SUSTENTAVEL E FACILITIES LTDA.

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAD PAULO - CAMPUS HORTOLANDIA, com
sede na Avenida Thereza Ana Cecon Breda, n? 1836, Vila 550 Pedro na cidade de Hertoldndia/SP — CEP 13183~
250, insrito no CNPJ sob o n? 10.882.594/0013-94, neste ato representada pela Dirstora Geral, Sra. Caroline
Felipe Jange da Silva, nomeada ao cargo de Diretora Geral pela Portaria n® 2.397/IFSP, de 8 de abril de 2021,
publicada no D.0.U secio 2, de 9 de abril de 2021, portadora da matricula funcional n? 2023043, doravante
denominada CONTRATANTE, ¢ a empresa ECOLOG LOGISTICA SUSTENTAVEL E FACILITIES LTDA, inscritala) no
CNPI/MF sob o n? 25.117.817/0001-75, sediado na Rua Ministro Hipdlito , n® 605 - Jardim Aracilia - na cidade
de Guarulhes/SP - CEP 07250-010, doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pele Sra, Bruna
de Oliveira Ribeiro, portador(a) da Carteira de Identidade nf[Z123.123] expedida pela SSp/SP e CPF n?

.lZ?»Elendo &m vista o que consta no Processo n® 23439.002256.2022-21 e em observincia as
“disposigiies da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreta n®
9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrucio Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017 e suas
alteragfes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrata, decorrente do Preg3o n? 01-578/2023, mediante
as cldusulas e condigbes a seguir enunciadas.

Margue todos os dados que devem se
tarjados.

1.CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

b) Marcados todos o dados a serem tarjados (anonimizados)), clicar em Aplicar:

Figura - 4
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DEDICAGAD EXCLUSIVA

TERMO DE CONTRATO  DE  PRESTAGAO DE
SERWICOS N® 03578(2023 | QUE FAZEM ENTRE S| O
INSTITUTO  FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE  SAD  PAULD - cAMPUS
HORTOLANDIA E A EMPRESA ECOLOG LOGISTICA
SUSTENTAVEL E FACILITIES LTDA,

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO - CAMPUS HORTOLANDIA, cam
sede na Avenida Therera Ana Cecon Breda, n2 1856, Wila S50 Pedro na cidade de Hortoldndia/SP — CEF 13183
250, inscrito no CMPJ sob o n® 10.882,594/0019-94, neste ato representada pela Diretora Geral, Sra. Caroline
Felipe Jango da Silva, nomeada ao cargo de Diretora Geral pela Portaria n2 2.397/IFSP, de 8 de abril de 2021,
publicada na D.0.U secio 2, de 9 de abril de 2021, portadora da matricula funcional n® 2023043, doravante
denominada CONTRATANTE, @ a empresa ECOLOG LOGISTICA SUSTENTAVEL E FACILITIES LTDA, inscritaa) no
CNPI/MF sob o n? 25.117.817/0001-75, sediado na Rua Ministro Hipdlita , n® 605 - Jardim Aracilia - na cidade
de Guarulhos/SP - CEP 07250-010, doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo Sra. Bruna
de Oliveira Ribeiro, portador(a) da Carteira de Identidade n[2.123.123] expedida pela SSp/SP e CPF n®

.u@mdo &m vista o que consta no Processo n® 23439.002256.2022-21 e em observincla as
‘disposiches da Lei n® 8.666, de 21 de junha de 1993, da Lei n? 10,520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n?
9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instruglio Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de malo de 2017 e suas
alteragies, resalvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n® 01-578/2023, mediante
as cliusulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

c) Ao clicar em Aplicar, abre-se uma janela com a seguinte mensagem "Aplicar redacoes".
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Se a opcao "Limpar e remover informacoes ocultas" estiver acionada, desmarca-la e
clicar em Continuar:

Figura -5
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Aplicar redacdes

ss0 removerd permanentemente as informagdes redigidas deste
documento. Ao salvar o documento, ndo pedera recuperar as
informagdes redigidas.

Seu documento pode conter dades e metadados ocultos.
Deseja remové-los também?

NEO ativar esta fu nqéO. I:I Limpar e remover informagges ocultas @

d) Ao clicar em Continuar, abre-se uma janela sobre o documento tarjado, com a seguinte
mensagem: Salvar como PDF. Escolher a pasta na qual o documento deve ser salvo:

Observe que abaixo da janela para o salvamento, aparece o documento com os dados
tarjados.

Figura - 6
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5 _MODELOS REFORMATADOS EM 2022

DO converterpara Microsoft Word (“doc & Escolher outra pasta..

|SU5‘|'EIII'AVEI. E FACILITIES LTDA.

0 INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAD PAULO - CAMPUS HORTOLANDIA, com
sede na Avenida Thereza Ana Cecon Breda, n? 1856, Vila S30 Pedro na cidade de Hortoldndia/SP - CEP 13183-
250, inscrite no CNPJ sob o n® 10.882,.594/0019-94, neste ato representada pela Diretora Geral, Sra. Caroline
Felipe Jange da Silva, nomeada ao cargo de Diretora Geral pela Portaria n2 2.397/1FSP, de 8 de abril de 2021,
publicada no D.0.U secdo 2, de 9 de abril de 2021, portadora da matricula funcional n? 2023043, doravante
denominada CONTRATANTE, ¢ a empresa ECOLOG LOGISTICA SUSTENTAVEL E FACILITIES LTDA, inscritola) no
CHPJ/MF sob o n? 25.117.817/0001-75, sediade na Rua Ministro Hipélito , n® 605 - Jardim Aracilia - na cidade
de Guarulhos/SP - CEP 07250-010, doravante designada CON ato representada pelo Sra. Bruna
de Oliveira Ribeiro, portadar(a) da Carteira de Identidade n expedida pela SSp/SP & CPF ne
23. 113.endo em vista o que consta no Processo n? 23439.002256.2022-21 e em observincla s
isposicdes da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n@
9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrugo Normativa SEGES/MP n? 5, de 26 de maio de 2017 e suas
alterages, resalvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n? 01-578/2023, mediante
as cldusulas e condigdes a seguir enunciadas.

1.CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

L kb de

Salvar o documento com a seguinte sugestao de texto "Cépia do documento xxxx
anonimizada com nivel de acesso publico". Neste exemplo o nome do documento eletrénico
original é: "Contrato n 03 578 _2023" e do documento tarjado é: "Cépia do Contrato n
03 578 2023 anonimizada com nivel de acesso publico "
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3. Visualizacao do documento com os dados pessoais e/ou
pessoais sensiveis tarjados (anonimizados)

Figura - 8
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Fazendo da forma como apresentado neste Tutorial, garante-se a condicao de um
documento pesquisavel, bem como, se assegura que o que esta embaixo da tarja

nao seja recuperado/visualizado.

4. Inserindo o documento anonimizado no processo eletronico

Acesse o tutorial "Tarjando (anonimizando) dados pessoais/sensiveis"
para ver como inserir o(s) documento(s) no processo desejado.
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