Tarjando (anonimizando)
dados pessoais/sensiveis -
Ferramenta PDF24

dd
Atencao, este tutorial somente apresenta como realizar

o tarjamento do documento no aplicativo. As orientacdes
de quais dados devem ser tarjados e como inserir o
documento tarjado no processo eletrénico constam no

tutorial "Tarjando (anonimizando) dados

pessoais/sensiveis", o qual reforcamos que deve ser lido
antes deste tutorial.

1. TARJAR AS AREAS DO DOCUMENTO

a) O documento deve estar na extensao pdf.

b) Abrir o programa PFF24 Creator. (Link para download da versao desktop do PDF24

Creator para ser utilizada)
c) Na Caixa de ferramentas (Toolbox) escolher a opcao "Censurar PDF":
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d) Escolher ou arrastar o arquivo PDF a ser tarjado para a area indicada:
Figura - 2
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e) Com o arquivo aberto utilizar o pincel “Desenho livre” ou forma de retangulo e tarjar as areas
desejadas:

Figura - 3
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BB NESTTUYO FEDERAL Ministério da Educagdo Educagdo

=l' DE EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLOGIA Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paule
B %0 Faulo Campus Hortoldndia

TERMO DE CONTRATO N@ 03578/2023

PRESTACAO DE SERVICO CONTINUADO COM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA EM REGIME DE
DEDICAGAO EXCLUSIVA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAQ DE
SERVICOS N2 03578/2023 , QUE FAZEM ENTRE SI O
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAD PAULD - CAMPUS
HORTOLANDIA E A EMPRESA ECOLOG LOGISTICA
SUSTENTAVEL E FACILITIES LTDA.

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO - CAMPUS HORTOLANDIA, com
sede na Avenida Thereza Ana Cecon Breda, n? 1896, Vila S3o0 Pedro na cidade de Hortoldndia/SP = CEP 13183-
250, inscrito no CNPJ sob o n? 10.882.594/0019-94, neste ato representada pela Diretora Geral, Sra. Caroline
Felipe Jango da Silva, nomeada ao cargo de Diretora Geral pela Portaria n2 2.397//IFSP, de & de abril de 2021,
publicada no D.0.U secdo 2, de 9 de abril de 2021, portadora da matricula funcional n? 2023043,doravante
denominada CONTRATANTE, e a empresa ECOLOG LOGISTICA SUSTENTAVEL E FACILITIES LTDA, inscritola) no
CNPJ/MF sob o n? 25.117.817/0001-75, sediado na Rua Ministro Hipdlito , n® 605 - Jardim Aracilia - na cidade
de Guarulhos/SP - CEP 07250-010, doravante designada CONTRATADA. neste ato representada pelo Sra. Bruna
de Oliveira Ribeiro, portador(a) da Carteira de |dentidade n? 12.123.123 1, expedida pela 55p/SP e CPF n?
1123.123.123-121, tendo em vista o que consta no Processo n? 23439.002256.2022-21 e em observancia as
disposictes da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n®
9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instruco Normativa SEGES/MP n? 5, de 26 de maio de 2017 e suas

O documento nao aparece integralmente na tela. Desta forma, vocé devera
selecionar pagina a pagina do documento para tarjar as informacoes necessarias,
utilizando a relacao suspensa de paginas, existente no canto superior esquerdo

Figura - 4
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Os dados escolhidos para serem tarjados, conforme Figura 5, foram escolhidos
apenas para demonstrar o funcionamento da ferramenta. Para saber quais dados

devem ser anonimizados nos documentos, consultar o tutorial "Tarjando

(anonimizando) dados pessoais/sensiveis"

Figura -5
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Campus Hortolandia

TERMO DE CONTRATO N2 03578/2023

PRESTACAO DE SERVICO CONTINUADO COM DISPONIBILIZAGAO DE MAO DE OBRA EM REGIME DE
DEDICAGAO EXCLUSIVA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAD DE
SERVICOS N® 03578/2023 , QUE FAZEM ENTRE SI O
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAQ PAULO - CAMPUS
HORTOLANDIA E A EMPRESA ECOLOG LOGISTICA
SUSTENTAVEL E FACILITIES LTDA.

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO - CAMPUS HORTOLANDIA, com
sede na Avenida Thereza Ana Cecon Breda, n? 1896, Vila 530 Pedro na cidade de Hortolandia/SP — CEP 13183-
250, inscrito no CNPJ sob o n? 10.882.594/0019-94, neste ato representada pela Diretora Geral, Sra. Caroline
Felipe Jango da Silva, nomeada ao cargo de Diretora Geral pela Portarig g2 2.397/IFSP, de 8 de abril de 2021,
publicada no D.0.U secdo 2, de 8 de abril de 2021, portadora da mat@8lla funcional n? 2023043, doravante
denominada CONTRATANTE, e a empresa ECOLOG LOGISTICA SUSTEN L E FACILITIES LTDA, inscritola) no
CNPJ/MF sob o n® 25.117.817,/0001-75, sediado na Rua Ministro Hipoli n? 605 - Jardim Aracilia - na cidade
de Guarulhos/SP - CEP 07250-010, doravante designada CONTRATADA. nEste ato representada pelo Sra. Bruna
de Oliveira Ribeira, portadorfa) da Carteira de |dentidade n° oSl cxpedida pela SSp/SP e CPF n®
* -123.123-, tendo em wvista 0 que consta no Processo n? 23439.002256.2022-21 e em cbservancia as
disposigies da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n2
9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 5, de 26 de maio de 2017 e suas
alteragfes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n? 01-578/2023, mediante
as clausulas e condicdes a seeuir enunciadas.

f) Clicar no disquete (Salvar PDF) escolhendo o nome do novo arquivo -> nesse ponto o0 novo
arquivo foi salvo com o tarjamento nas areas desejadas e transformando as paginas onde isso
aconteceu em imagem. Nas paginas em que ndo houve nenhum tarjamento, estas permanecem
pesquisaveis.

2. TRANSFORMAR AS PAGINAS TARJADAS EM PESQUISAVEIS

Para atribuir a todo o documento a condicdao de pesquisavel, este deverd ser convertido em OCR,
da seguinte forma:

a) Na Caixa de ferramentas (Toolbox) escolher a opcao "OCR PDF";

Figura - 6
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b) Adicionar o arquivo tarjado com extensao pdf e clicar em Iniciar, esperar ele fazer a
conversao = Estado 100%

Figura - 7
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c) Automaticamente ele salvard um arquivo adicionando "_ocred" no nome do arquivo.



Salvar o documento com a seguinte sugestdo de texto "Cépia do documento xxxx
anonimizada com nivel de acesso publico". Neste exemplo o nome do documento eletrénico
original é: "Contrato n 03 578 2023" e do documento tarjado é: "Copia do Contrato n
03 578_2023 anonimizada com nivel de acesso publico "

3. Inserir o documento anonimizado no processo eletrénico

Acesse o tutorial "Tarjando (anonimizando) dados pessoais/sensiveis" para ver como inserir o(s)

documento(s) no processo desejado.
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