
Tabela das Variáveis que
podem ser inseridas nos
Modelos de Documentos
Eletrônicos para
proporcionar o
preenchimento automático
dos dados correspondentes

Quem alimenta a
tabela no Suap? (*)

Variável Descrição
Momento do

Processamento
Exemplo

GP {{ usuario_nome }} Nome do usuário logado
Criação do
Documento

R A S

SIS
{{
documento_data_emissa
o }}

Data de emissão do
documento

Assinatura do
Documento

31/07/2024

SIS
{{
documento_data_emissa
o_por_extenso }}

Data de emissão do
documento por extenso

Assinatura do
Documento

31 de julho de 2024

GP {{ reitor_nome }} Nome do reitor
Assinatura do
Documento

S B S

GP {{ setor_nome }}
Nome do setor do
documento

Assinatura do
Documento

COORDENADORIA DE GESTAO DA
INFORMACAO



Quem alimenta a
tabela no Suap? (*)

Variável Descrição
Momento do

Processamento
Exemplo

GP {{ setor_sigla }}
Sigla do setor do
documento

Assinatura do
Documento

CGI-DDI

GP {{ setor_chefe }}
Chefe do setor do
documento

Assinatura do
Documento

J Z (x32xxxx)

CH {{ setor_telefones }} Telefones do setor
Assinatura do
Documento

Sem Telefones cadastrados

SIS
{{
documento_identificador
}}

Identificador do
documento

Assinatura do
Documento

OFÍCIO Nº 2/2024 - CEPR-DDI/DDI-
PRD/PRO-PRD/RET/IFSP

GP {{ instituicao_nome }} Nome da instituição
Assinatura do
Documento

Instituto Federal de Educação, Ciência
e Tecnologia de São Paulo

GP {{ instituicao_sigla }} Sigla da instituição
Assinatura do
Documento

IFSP

GP
{{
instituicao_sitio_internet
}}

Site da instituição
Assinatura do
Documento

https://www.ifsp.edu.br/

GP {{ unidade_sigla }}
Sigla do campus do
usuário logado

Assinatura do
Documento

RET

GP {{ unidade_nome }}
Nome do campus do
usuário logado

Assinatura do
Documento

Reitoria

CH {{ unidade_telefone }}
Telefone do campus do
usuário logado

Assinatura do
Documento

Sem telefones cadastrados

GP {{ unidade_endereco }}
Endereço do campus do
usuário logado

Assinatura do
Documento

Rua xxx, xx, xxx, SÃO PAULO / SP,
CEP xxxxx-xxx

GP
{{ unidade_diretor_nome
}}

Nome do diretor do
campus do usuário logado

Assinatura do
Documento

S B S

(*) GP = Gestão de Pessoas da Reitoria / SIS = Sistema / CH = Chefe da Área

CGI-DDI/PRD - Regiani A Silva - em 04/08/2024
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