Cadasdro de
Palavras-chave em
tipos de processo

Este manual destina-se a explicar como realizar o cadastro de palavras-chave nos tipos de

processos

e Adicionando Palavras-chaves as pesquisas de tipos de processos




Adicionando Palavras-chaves
as pesqguisas de tipos de
Processos

Este manual tem usabilidade para o perfil: Administrador -> Gerente sistémico de
Processo Eletronico

Para a adicao das palavras-chaves, acesse os tipos de processos em DOCUMENTOS/PROCESSQOS ->
Cadastros -> tipos de processos

Inicio »» Tiposde Processos

Tipos de Processos

FILTROS
Texto: Nivel de Acesso Padrao: Ativo Exibir Filtro na Consulta
Prblica
Filtrar
# INicio
12 3 4 .. 12 13 Mostrando 318 Tiposde Processos
Documentos Eletrénicos
# Nome Privado? Restrito? Publico? Nivel de Acesso Ativo E)fIbIrFIItru naConsulta  EAssunto
Padrio Publica Pessoal?
[ Almoxarifado: Desfazimento de Material de Consumo o ] ] Pblico e < (]

Q [# Almoxarifado: Inventario de Material de Consumo (<] © ° Plblico ] < (<]
Q [# Almoxarifado: Movimentacao de Material de Consumo o ] ] Plblico o ] (+]
Q [# Almoxarifado Virtual: Aquisicdo de Material de Consumo [x] [x] (] Publico ] o [x]
aQz Auditoria Interna: Demandas da Controladoria Geral da Unido - CGU (USO ) © © Privado © © )

EXCLUSIVO DA UADIN)

ol
Ao acessar a pagina, no tipo de processo escolhido, clique no botdo de editar # para acessar a
area de edicdo do tipo de processo:

Inicio Gerenciar Grupos e Usuarios Gerenciar Grupos e Usudrios Editar Almoxarifado: Desfazimento de Material de Consumo

Editar Almoxarifado: Desfazimento de Material de Consumo @ Ajuda

Dados Principais

omeh Almoxarifado: Desfazimento de Material de Consumo

A INICIO

] Palavras-chave:
Documentos Eletrénicos

Incluir as palavras-chave separadas por virgula

Classificacdes: o 033 42 - MATERIAL DE CONSUMO



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-02/VCUimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-02/aZiimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-02/MvBimage.png

Ao adicionar as palavras-chave, lembre-se que:

e Devem ser ligadas ao tema, contando com sinénimos e termos simples;

e Ndo precisam ser as mesmas do titulo, uma vez que o campo do filtro também realiza a
busca por meio do titulo do tipo de processo;

Devem ser separadas por virgula;

e Deve cadastrar, no minimo, 3 palavras-chave;

e O limite de caracteres do campo é igual a 1015 caracteres

Inicio Gerenciar Grupos e Usuarios Gerenciar Grupos e Usuérios Editar Almoxarifado: Desfazimento de Material de Consumo

Editar Almoxarifado: Desfazimento de Material de Consumo © Ajuda
Dados Principais

ez Almoxarifado: Desfazimento de Material de Consumo

# INICIO

Palavras-chave: =
BremmeTiesE e > / descarte, eliminacéo, material, reaproveitamento, recolhimento, lixo

Incluir as palavras-chave separadas por virgula

Classificacdes: g 033.42 - MATERIAL DE CONSUMO

Apds o cadastro, clique em "Salvar" para adicionar as palavras ao filtro do tipo de processo.

O Tipo de Processo "Almoxarifado: Desfazimento de Material de Consumo” foi alterado com sucesso. Vocé talvez adicione outro Tipo de Processo abaixo.

Inicio Editar Almoxarifado: Desfazimento de Material de Consumo Adicionar Tipo de Processo

Adicionar Tipo de Processo @ Ajuda

Ao pesquisar no filtro, quando criar um novo processo, a palavra cadastrada ajudard a encontrar o
tipo de processo com mais facilidade:

. Editar Almoxarifado: Desfazimento de Material de Consumo @ Ajuda

Dados Principais

Nome:" A imoxarifado: Desfazimento de Material de Consumo

# INiClo

Palavras-chave:

' descarte material,  lixo

Documentos Eletrnicos >

Incluir as palavras-chave separadas por virgula

Classificagdes:

Q, 033.42 - MATERIAL DE CONSUMO

Marque a opcao desejada

FILTRCS:

Filtro:

Tipo de Processo

O Almoxarifado: Desfazimento de Material de Consumo


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-02/tlhimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-02/Jofimage.png
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No caso, o termo"lixo" cadastrado trouxe o tipo em que foi utilizado como palavra-chave ->
Almoxarifado: Desfazimento de Material de Consumo



