
[Passo.extra.01] Envio de
Notificação ao Aluno

Acessando a inscrição do Aluno
1. Acesse as Inscrições
No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Serviço Social >> Programas >>
Inscrições
2. Filtre o Programa
3. Localize o Participante e clique no número do prontuário dele.

O Comunicador é uma funcionalidade do módulo Ensino. Foi reutilizado no módulo de
Atividades Estudantis para facilitar a comunicação com o aluno durante o processo de
inscrição.

Quem faz? Assistente Social, Coordenador e Diretoria de Assuntos Estudantis (Reitoria)

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2020-07/ae_notificacao_01.png


Acessando o comunicador para enviar a notificação ao
estudante

4. Na página do aluno, clique no botão Enviar Mensagem.

Configurando o envio da mensagem
5. Configure o envio da mensagem indicando os seguintes dados:

Informações Gerais: Marque as opções "Via Suap" e "Via E-mail";
Destinatários: Aparecerá somente o aluno como opção de destinatário. Marque o
aluno.
Clique no botão "Continuar"
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Escrevendo e enviando a mensagem
6. Escreva e envie a mensagem

Corpo da Mensagem: Preencha o "Assunto" e "Conteúdo" e, caso seja necessário,
utilize o campo "Anexo" para anexar um arquivo;
Confirmação do Envio: Selecione "Confirmação";
Clique no botão "Enviar Mensagem para Alunos Selecionados";
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