[Passo0.08] Gerar relatorios

‘ Quem faz? Assistente Social e Diretoria de Assuntos Estudantis (Reitoria)

Lista de Inscritos

1. Acesse Lista de Inscritos em Programas

No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Relatérios >> Programas >> Lista de Inscritos em
Programas

2. Filtre o Campus
3. Filtre o Programa
4. Acione o botao Exportar

5. Selecione opcao XLS

Lista de Inscritos em Programas
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Gerar Lista com Resultado


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2019-08/ae-inscritos.PNG

Essa funcionalidade gera um xIs com o resultado (alunos que foram contemplados e alunos que
nao foram contemplados)

No relatério gerado os alunos podem ter as seguintes situacdes: contemplado, indeferido e lista de
espera.

Contemplado sao os alunos que foram contemplados com ao menos um auxilio, indeferido sdo
os alunos que nao foram contemplados e que a inscricao esteja com situacao inativa e lista de
espera sao os alunos que nao foram contemplados e que estao com a inscricao em situacao ativa.

1. Acesse a pagina de geracao da lista com resultado

No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Servico Social >> Contemplacao >> Gerar
Lista com Resultado

2. Informe o(s) periodo(s) de inscricao:

selecione o periodo de inscricao referente ao programa em que os alunos foram
contemplados. Permite selecionar mais de um periodo, desta forma, em campus onde a
selecao é dividida em duas etapas (novos inscritos e renovacao/recadastramento) é
possivel selecionar os dois periodos para exibir as listas de contemplados de forma
conjunta;

3. Informe o método de ordenacao;

4. Clique no botao "Gerar XLS".

Gerar Lista com Resultado
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Gerar Lista Auxiliar de Folha de Pagamento

Essa funcionalidade gera um xIs com os alunos que foram contemplados. O xls serd utilizado para
facilitar o envio de informacdes para o setor financeiro realizar o pagamento. Como nao existe um
controle do que ja foi pago, essa lista é apenas auxiliar, devendo o setor conferir a lista antes do
envio.

1. Acesse a pagina de geracao da lista auxiliar de folha de pagamento

No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Servico Social >> Contemplacao >> Gerar
Lista Auxiliar de Folha de Pagamento

2. Preencha os campos obrigatérios: campus, ano, periodo letivo da contemplacao e quais
auxilios deverao aparecer na planilha;


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2020-12/ae_contemplacao_14.png

3. Opcionalmente, pode ser selecionado: a) um ou mais periodos de inscricao (a fim de
discriminar a lista de estudantes recadastrados e novos inscritos), b) se devem ser
exibidos pontos e tracos nos CPFs (alguns campi copiam e colam no SIAFI, mas outros
preferem fazer a digitacao manual e os pontos e tracos facilitam a visualizacao), c) se
deve ser exibido o curso e d) se deve ser exibido o endereco do aluno;

4. Clique no botao "Gerar XLS".

Inicia » Gerar Lista Auxiliar de Folha de Pagamento

Gerar Lista Auxiliar de Folha de Pagamento
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Relatorio de contemplacdes por Ano

Inserir enderecodo ]
aluno?

Essa funcionalidade servira principalmente para que o setor acompanhe quanto do orcamento foi
alocado para Auxilio Estudantil. Deve ser informado campus e ano. O relatério exibira o total gasto

por semestre em cada um dos auxilios.

1. Acesse a pagina do relatério
No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Relatérios >> Contemplados por Ano

2. Informe o0 campus e 0 ano;
3. Clique no botao "Buscar".
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Inicio » Relatério de Contemplagdes por Ano » Relatério de Contemplacdes por Ano

Relatério de Contemplacdes por Ano

: Campus: * SPO v

Ano: 2020

o <

D Valor total contemplado em 2020 no Campus SPO: RS 316.315,60

Primeiro Semestre

Auxillo Nimero de Inscricoes Contempladas Nimero de Parcelas Concedidas Valor Total Contemplado
Alimentagao 290 1720 R$272.230.00

Apoio Didatico-Pedagdgico 217 217 RS 1740000

Creche (Apoio aos Estudantes Pais e M3es) 19 111 R% 10.200,00

Moradia & 20 R$7.00000

Salide 22 22 R$ 3.300.00

Transporte 8 42 R%4.48560

VALOR TOTAL CONTEMPLADO EM 2020/1 NO CAMPUS SPO:  R$ 315.315,60

Segundo Semestre

Auxillo Nimero de Inscrigdes contempladas Numero de Parcelas Concedidas Valor total contemplade

Apoio Didatico-Pedagdgico 5 5 R$ 1.000,00

VALOR TOTAL CONTEMPLADO EM 2020/2 NO CAMPUSSPO: RS 1.000,00

Gerar relatorio de participantes x indices
académicos

1. Acesse a pagina do relatério

No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Relatérios >> Alunos >> Alunos
Participantes x indices Académicos

2. Selecione o periodo de inscricao;

3. Selecione o0 ano e o periodo letivo;

4. Clique no botao "Enviar".
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Inicio Relatario de Contemplagdes por Ano Relatorio: Alunos Participantes x Indices Académicos

Relatério: Alunos Participantes x indices Académicos

Exportar para XLS
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