[Passo.06] Contemplar
Auxilios aos Estudantes

Quem faz? Assistente Social, Coordenador e Diretoria de Assuntos Estudantis (Reitoria)

Apés a verificacdo da documentacao e do calculo da renda per capita, é necessario inserir as
informacdes sobre os valores dos auxilios deferidos. Aqui é fundamental que cada equipe do
Sociopedagdgico verifique qual procedimento atende melhor a sua demanda. A
contemplacao dos valores pode ser feita individualmente, ou seja, ao final da andlise do
pedido ou em lote, com a selecao de parametros como modalidade de auxilio e faixa de
renda per capita.

Contemplacao Individual

Acessando a inscricao do aluno

1. Acesse as Inscricdes

No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Servico Social >> Inscricoes
2. Filtre o Programa

3. Localize o Participante e cligue no nimero do prontuério dele.



Inicio » Inscrites

Inscrigdes V © Ajuda
Texto Programa Edital Situagso Documentagio: Renda per Capita
ir SZN -Edital 61 - PAP 10 Semev  Todos ~  Todos v Todos ~  Todos 4
INICIO Situagéo Financeirado
Prioritéria Curso: Programa Social: Escola de Origem Responsével: Madalidade
FRUOCUMERTUSZROCESSOS Todos v Todos v Todos ~  Todos v Todos ~  Todos hd
£J ENSINO
Tem participagso ativano
EXTENSAO mesma Programa: Ano Letivo Periodo Letivo Tumo: Selecionaia
1% GESTAO DE PESSOAS. Todos v Todos ~  Todos ~  Todos ~  Todos ~  Todos v
DMINISTRACAD
«Todas asdatas  Fevereirode 2020 Margode 2020  Junho de 2020
CENTRAL DE SERVICOS
1 2 3 Mostrando 203 Inscrigdes
Relatorios Agéo: —— | Aplicar O de 100 selecionados
O Aluno Programa Data SitusgSo  Documentaglo Prioridade | OpgBes IVS | Renda

Final percapta

Comprovante Completo Apés Ajustes

0 NomedoAluno 1 (SZ1234567)  SZN-Bdigiod-PARLe  20/96/2020 | e Em Andlise | wormat %0 | 71671
Semestre 2020 14:2 Comprovante de InscrigiodoAluno ] 7= DocumentagBo do Aluno
7 Nome do Aluno 2 (SZ23456 ZN -Edital 61-PAP 1o 25/06/2020 | Ava | incompiesa | Normal - = < 112 | 40000
Semestre 2020 419 ‘Comprovante de InscrigiodoAluno | %= Documentagfio do Aluno
i C inte Ce leto Apos Ajusts
[ Nome do Aluno 3(S73456789) ~ SZN-Edial61-PAP 1o 25/06/2020 | Adva | Complera | Mormai 54 | 107500
0 NomedoAluno 4 (SZ4567890) ~ SZNEdteiod -PARLe  29M6/2020 | agva | MaoEnuegue | Mormeai 77 68625
Sernestre 2020 14.06 = Documentagso do Aluno
& PESQUISA
TEC.DAINFORMACAO [J  Nome do Aluno 5 (SZ5678901) gzﬁesl“e‘?‘%é PAP 10 gg-’gg"ogo | Ativa | Entregue em: 06/03/2020 | Normal 112 25380

I DES. INSTITUCIONAL

Acessando a pagina de contemplacao individual

Comprovante de Inscriggo do Aluno ] 7= Documentago do Aluno

Ands Aiustes

4. Clique no botao "Adicionar Contemplacao"
Obs.: também é possivel chegar a esta pagina pelo menu ENSINO >> Alunos e

Professores >> Alunos. No entanto, o botao "Adicionar Contemplacado" sé estara
disponivel para alunos que estdo inscritos em algum programa de assisténcia estudantil.

Dados Gerais

Nome do Aluno (SZ4567890)

Nome [ Situagio | Matriculado
matricula [ Ingreseo 202011
cor.
Periodo
Referéncia I IRA. -

Curse SZN35036- TECNICO EM AUTOMAGAQ INDUSTRIAL (Campus Suzano)
Matriz 1236 - Matriz curso SZN22010 Qtd. Periodos 4
Situacio

P | Matriculado no SUAP
Sistémica

Impressac
== MNéo
Digital |
Emitiu |
h Mo
Diploma

Data da Migragie -

Configurando e aplicando a contemplacao individual

5. Preencha os dados referentes a contemplacao conforme instrucdes a seguir:
e Inscricao Relacionada: selecione o periodo de inscricao referente ao programa
que o aluno se inscreveu;
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e Auxilio Contemplado: selecione o auxilio em que o aluno foi contemplado. A
contemplacao é registrada por auxilio, portanto, caso o aluno tenha sido
contemplado em mais de um auxilio, este procedimento de cadastro devera ser
repetido para cada auxilio. Caso o aluno ja esteja contemplado no mesmo auxilio na
inscricao selecionada, é necessario acessar a contemplagcdo anterior e inativa-la, ou
seja, o0 aluno nao pode ter 2 contemplacdes iguais com status “ativa”;

e Numero de Parcelas: o nUmero minimo de parcelas é um;

e Valor de Cada Parcela: o valor nao pode ser negativo;

e Ano em que o Aluno Recebera o Auxilio: 0 ano deve ser no minimo 2015 e no
maximo ano atual + 1;

e Periodo Letivo em que o Aluno Recebera o Auxilio: periodo letivo conforme as
caracteristicas do curso em que o aluno esta matriculado.

6. Clique no botao "Salvar"

Inicio + Inscrisaes -
Contemplar Aluno Nome do Aluno (SZ1234567)
5

Inscricao Relacionada:* oo Eoita) 61 - PAP 10 Semestre 2020 (18/02/2020 13:00-00 2 26/06/2020 23:59:00)

Auxilio Contemplado: * Tranzporte

Miamero de parcelas: *

Valor de cada parcela: 200.00

Ano em que o aluno
. Lo, 2020
recebera o auxilio:

Periodo Letivo em que o 2
aluno receberi o auxilio:

o&

Contemplacao em Lote

Configurando a contemplacao em lote

1. Acesse a pagina de contemplacao em lote

No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Servico Social >> Contemplacao >>
Contemplar Alunos em Lote

2. Informe os "Valores a Contemplar":

E possivel alterar o valor e a quantidade de parcelas de determinado auxilio contemplado
ao aluno anteriormente.

e Tipo de Auxilio
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3.

Valor da Parcela do Auxilio

Numero de Parcelas

Ano Letivo

Periodo Letivo em que o Aluno Recebera o Auxilio
Informe os "Filtros":

As opcdes de filtro dao flexibilidade e possibilitam selecionar o conjunto de alunos que
serdao contemplados com o auxilio selecionado.

4.

Periodo de Inscricao: selecione o periodo de inscricao referente ao programa que
os alunos se inscreveram. Permite selecionar mais de um periodo, desta forma, em
campus onde a selecdo é dividida em duas etapas (novos inscritos e
renovacao/recadastramento) é possivel selecionar os dois periodos para ordenar de
forma conjunta;

Método de Ordenacao: selecione IVS ou Renda Per Capita;

Quantas Inscricoes Deseja Exibir: esta opcao poderd ajudar a limitar a lista de
acordo com o numero de vagas disponiveis;

Exibir Alunos que nao Solicitaram o Auxilio que Sera Contemplado: esta
opcao podera auxiliar na contemplacao de alunos que necessitam do auxilio, mas
que por algum motivo nao se inscreveram;

Exibir Alunos com Documentacao Pendente ou em Analise: esta opcdo
permite desconsiderar a analise da documentacao dos alunos;

Exibir Inscricoes Inativas:

Valor Minimo de Renda Per Capita:

Valor Maximo de Renda Per Capita:

Clique no botao "Buscar".



Inicio » Contemplar Alunos em Lote

Contemplar Alunos em Lote

Atencao!

N30 s3o exibidas nesta tela as inscrigdes do periodo selecionado com contemplag3o ativa no auxilio escolhido.
Para alteragdes em lote utilizar o menu "Editar Contemplagdes em Lote”

Para inativagdes em lote utilizar o menu "Inativar Contemplagdes em Lote™

Para alteragoes/inativagoes individuais utilizar o menu "Alunos Atendidos”

INICIO
¥ DOCUMENTOS/PROCESSOS Valores a Contemplar @

ENSINO
EXTENSAO Tipo de Auxilio: * Transporie - Valorda PaAr::I!I?:? 200,00 Muamero de Parcelas: * 5
# GESTAO DE PESSOAS Formato: "9.999,99"
= ADMINISTRACAO Ano Letivo: * 2020 Periodo Letivo em que o
aluno recebera o auxilio:
CENTRAL DE SERVICOS .
Ano em que o aluno receberd o auxilio
.
Relauirios Filtros @
Periodo de Inscrigio:* X Programa de Auxilio Permanéncia - 2020 - SZN (18/02/2020 13:00:00 a 26/06/2020 23:59:00)
Procurar
E possivel selecionar mais de um item
Selecione um ou mais periodos de inscri¢io para realizar a contemplago dos slunos.
Método de Ordenag3o: * Quantas inscrigbes
Vs hd deseja exibir? * 100
Cologque um valor préximo ao nimero de alunos que sero
contemplados.
Exibir alunos quendo [ Exibir alunos com [] Exibir inscrigbes inativas. [
solicitaram o auxilic que documentagéo pendents
Coordenacio sera contemplado. ouem analise.
Cadastros Valor Minimo de Renda Walor Maxime de Renda
Per Capita: Per Capita
* PESQUISA Insira o valor caso queira filtrar os inscritos por faixa de renda Insira o valor caso queira filtrar os inscritos por faixa de renda

TEC. DA INFORMAGCAO
e
4 DES. INSTITUCIONAL

Aplicando a contemplacao em lote

5. Selecione os alunos a serem contemplados

Com base nos filtros indicados na tela anterior, é exibida uma lista de alunos para que se
possa analisar e decidir quais serao contemplados. Os resultados sao ordenados conforme
escolha na hora da contemplacao (IVS ou renda per capta), como critério de desempate
fica o que nao foi escolhido, por exemplo, se for escolhido IVS como método de
ordenacao, a renda per capta serd usada como critério de desempate, se o empate
permanecer sao considerados os seguintes critérios: inscricao prioritaria, aluno ja
contemplado em algum outro auxilio e inscricao ativa.

6. Clique no botao "Contemplar"
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[

Tipo de Auxilio: Transporte s
Valor de cada parcela: 200.00 Mumero de parcelas: [}
Ano qu!JE'OQ|EI_n0 2020 Periodo Leti\r?em queo G
recebera o auxilio: aluno recebera o auxilio:

Aluno
N°da solicitou o
O  Classificacio s Programa Aluno Curso Ativa Prioritaria| Documentacio  asuxilioque
serd
contemplado
N SZN - Edital 61 -
O - PAP 1o Aluno 1 (520123456) 449 50 | Ativa | Mormal | M&o Entregue | Sim
Semestre 2020
SZN - Edital 61 -
[ ] - PAP 1o Aluno 2 (SZ1234567) 318,67 | Ativa | Marmal | Mo Entregue | Sim
Semestre 2020
SZN - Edital 61 -
O 3 - PAP 10 Alunc 3 (522345578 400,00 | Ativa | Mormal | M&o Entregus | Sim
Semestre 2020
SZN - Edital 61 -
O |a - PAP 1o Aluna 4 (SZ3456785) 33333 | Ativa | Normal | N&o Entregue | Sim
Semestre 2020
0 e EaE Ol o5 (S74557880) | | | |
5 PAP 1o una 39943 Ativa Normal MN&o Entregue Simn
N/ - Semestre 2020

= ([

Alterando contemplacdes em lote

Configurando as alteracdes em lote

1. Acesse a pagina de alteracao de contemplacdes em lote

No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Servico Social >> Contemplacao >> Editar
Contemplacoes em Lote

2. Informe os "Novos Valores":

e Valor da Parcela do Auxilio: informe o valor que ira substituir o valor
contemplado anteriormente;

e Numero de Parcelas: informe o numero de parcelas que ird substituir o valor
contemplado anteriormente.

3. Informe os "Filtros":
As opcdes de filtro ajudam a selecionar o conjunto de alunos que terao as contemplacdes
alteradas.

e Periodo de Inscricao: selecione o periodo de inscricao referente ao programa em
gue os alunos foram contemplados. Permite selecionar mais de um periodo, desta
forma, em campus onde a selecao é dividida em duas etapas (novos inscritos e
renovacao/recadastramento) é possivel selecionar os dois periodos para exibir as
listas de contemplados de forma conjunta;

e Tipo de Auxilio: selecione o tipo auxilio com o qual os alunos foram contemplados;

e Valor Atual da Parcela do Auxilio: informe o valor da parcela que foi
contemplado aos alunos;

o Exibir contemplacoes inativas.: ao ser marcada, esta opcao permite selecionar
as inscricoes inativas.

4. Clique no botao "Buscar".
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nicio = Alterar Contemplagdes em Lote

Alterar Contemplacdes em Lote

Novos Valores
Valor da Parcela do Numero de Parcelas: *
INICIO Auxilio-+ 180,00
Formato: "9.999,99
* DOCUMENTOS/PROCESSOS
ENSIN Filtros @
EXTENSAO
GESTAO DE PESSOAS Periodo de InscrigSe:© % Programa de Auxilio Permanéncia - 2020 - SZN (18/02/2020 13:00:00 a 26/04/2020 23:59:00)
Procurar

= ADMINISTRACAO

= CENTRAL DE SERVICOS

selecionar mais de um item

£ UM ou mais perio
Relatérios
Tipo de Auxilio:*

s Atendidos @

“ontemplar Alunos em Lote

esultado
Folhage

nplagbes em

Transporiz -

Informe os parémetros da busca

el -
Valor Atual da Parcela do 200,00

s de inscrigio para realizar a contemplagio dos alunos.

inativas.

Formato: "2.999,99

Exibir contemplagées [

Aplicando as alteracdes em lote

5. Selecione os alunos que terdao os valores de contemplacao alterados
Com base nos filtros indicados na tela anterior, é exibida uma lista de alunos para que se

possa conferir e aplicar as alteracoes.
6. Clique no botao "Préximo"

Valor de cada parcela: 180.00

L
o N4 Frograma Alune Curse

- - . 4

0 SZN-Edital 61-PAP 1o Nome do Aluno 1 (SZ0123456)
Semestre 2020

0 - SZN-Editzl 61-PAP 1o Nome do Aluno 2 (521234567)

0 - SZN-Editzl 61-PAP 1o Nome do Aluno 3 (522345678)

0 - SZN-Edital 61-PAP1e Nome do Aluno 4 (s23456789)

O - SZN -Edital 61-PAP 1o Nome do Aluno § (SZ4567890)

\_J Semestre 2020

Mumero de parcelas: 5

Contemplacio

6% 200,00

6% 200,00

6% 200,00

6% 200,00

6% 200,00

Ativa

Ativa

Ativa

Ativa

Ativa

Ativa

Inativando contemplacdes em lote
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Filtrando as contemplacdes que se deseja inativar

1. Acesse a pagina de inativacao de contemplacdes em lote

No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Servico Social >> Contemplacao >>
Inativar Contemplacoes em Lote

2. Preencha o formulario para filtrar a busca:

e Periodo de Inscricao: selecione o periodo de inscricao referente ao programa em
gue os alunos foram contemplados. Permite selecionar mais de um periodo, desta
forma, em campus onde a selecdo é dividida em duas etapas (novos inscritos e
renovacao/recadastramento) é possivel selecionar os dois periodos para exibir as
listas de contemplados de forma conjunta;

e Tipo de Auxilio: selecione o tipo auxilio com o qual os alunos foram contemplados;

e Valor Atual da Parcela do Auxilio: informe o valor da parcela que foi
contemplado aos alunos;

3. Clique no botao "Buscar".

Inicio = Inativar Contemplagtes em Lote

Inativar Contemplacdes em Lote

Periodo de Inscrigio: * % Programa de Auxilio Permanéncia - 2020 - SZM (18/02/2020 13:00:00 a
26/06/2020 23:59:00)

Procurar
INICIO
* DOCUMENTOS/PROCESSOS
E possivel selecionar mais de um item
ENSINO Selecione um ou mais periodos de inscriclio para realizar a contemplacio dos alunos.
EXTENSAQ Tipo de Auxilio: * Transporie - Walor Atual da Parcela do 180,00

Auxilio:

GESTAO DE PESSDAS

Formatao: "9.999.99"

ADMINISTRACAO

CENTRAL DE SERVICOS

Informe os paréametros da busca.

Relatorios

naidos

r Alunos em Lote

Aplicando as inativacdées em lote
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4. Selecione os alunos que terao a contemplacao inativada
Com base nos filtros indicados na tela anterior, é exibida uma lista de alunos para que se
possa conferir e aplicar as inativacoes.
5. Clique no botao "Inativar"

Programa

SZM - Edital 61 - PAP
1o Semestre 2020

SZM - Edital 61 - PAP
1o Semestre 2020

SZM - Edital 61 - PAP
1o Semestre 2020

SZM - Edital 61 - PAP
1o Semestre 2020

SZM - Edital 61 - PAP
1o Semestre 2020

Aluno Curso Contemplacio

Mome do Aluno 1 (520123456) _ 5% 180,00
Mome do Aluno 2 (32123456T) _ 5x180,00
Mome do Aluno 3 (3Z22345678) _ 3% 180,00
Mome do Aluno 3 (5Z3456789) _ 5% 180,00
Mome do Aluno 4 (3Z456T880) _ 5x180,00

Ativa

Ativa

Ativa

Ativa

Ativa

Ativa

Visualizando os alunos atendidos (contemplados)

Filtrando o(s) periodo(s) de inscricao

1. Acesse a pagina de visualizacao dos alunos atendidos

No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Servico Social >> Contemplacao >>

Alunos Atendidos

2. Informe o(s) periodo(s) de inscricao:
selecione o periodo de inscricao referente ao programa em que os alunos foram
contemplados. Permite selecionar mais de um periodo, desta forma, em campus onde a

selecao é dividida em duas etapas (novos inscritos e renovacao/recadastramento) é
possivel selecionar os dois periodos para exibir as listas de contemplados de forma

conjunta;

3. Clique no botao "Buscar".
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Inicio = Lista de Alunos Contemplados

Lista de Alunos Contemplados

Periodo de Inscricdo:* % Programa de Auxilio Permanéncia - 2020 - SZN (18/02/2020 13:00-00 a
26/06/2020 23:59-00)

Fﬂ'-_ﬁ:u rar

INICIO ! |

¥+ DOCUMENTOS/PROCESS0S

E possivel selecionar mais de um item
£J ENSINO Selecione um ou mais periodos de inscrigiio para visualizar os alunos contemplados.

@ EXTENSAO

&=
38 GESTAO DE PESS0AS

= ADMINISTRACAO

CENTRAL DE SERVICOS

Relatorios

Acessando os detalhes dos atendimentos

Com base no(s) periodo(s) de inscricao indicado(s) na tela anterior, é exibida a lista de alunos
contemplados e seus respectivos auxilios, nimero de parcelas e valores.

4. Clique na lupa para visualizar os detalhes
Ao clicar na lupa é possivel visualizar os detalhes da contemplacao e alterar ou excluir os
auxilios contemplados.
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N° da

. . - Alunc
inserigao

MNome do Aluno 1
Q - (520123458)

MNome do Aluno 2
(SZ2123458T)

Mome do Aluno 3
(5£2345678)

Mome do Aluno 4
(5Z3458789)

Q - Mome do Aluno 5
(SZ4567850)

Total de 5 itens

11

Curso

Programa

SZM - Edital 61 - PAP
1o Semestre 2020

SZN - Edital 61 - PAP
1o Semestre 2020

SZM - Edital 61 - PAP
1o Semestre 2020

SZN - Edital 61 - PAP
1o Semestre 2020

SZM - Edital 61 - PAP
lo Semestre 2020

Contemplacoess Ativas

Apoio Didatico-Pedagogico:

1 parcela(s) de R% 300,00
Moradia: & parcelals) de R$
400,00

Transporte: 5 parcelals) de
R$ 180,00

Apoio Didatico-Pedagogico:

1 parcela(s) de R% 300,00
Moradia: & parcela(s) de R%
400,00

Transporte: 5 parcelals) de
R$ 180,00

Transporte: 5 parcelals) de
R$ 200,00

Apoio Didatico-Pedagogico:

1 parcelal(s) de R% 300,00
Moradia: & parcela(s) de R%
400,00

Transporte: 5 parcelals) de
R$ 200,00

Transporte: 5 parcelals) de
R$ 180,00

Contemplacoes
Inativas

Transporte: 5
parcela(s) de R
180,00

Transporte: 5
parcela(s) de RS
180,00

Excluindo ou Alterando um Auxilio Contemplado

5. Clique na lixeira para excluir o auxilio contemplado

Essa operacao ird excluir definitivamente o registro. Nao é inativacao.
6. Clique no lapis para alterar os dados dos auxilios contemplados
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Dados Gerais

nscricio [N

Alunc  Nome do Alung 1 (520123456)

cur=o [

Programa 57N - Edital 41 - PAP 1o Semestre 2020

Vs 128
Renda ... .~
Per Capta el

Contemplacdes

Mimero Valor Ano/Periodo Letive Responsavel Data da
# Auxilio de da gue o aluno recebera pela Ultima Ultima Ativa?
Parcelas Parcels o suxilio Alteragao Alteracso
@ Apoic S 20/07/2020 -
E _:'|dﬂt|-\:DT 1 oA .D'u' Pl ¥al ) 13555? .lﬁltl'iG
.\ fdeg:-g’ co
E a T £ UL R Gt 2:":'?202': S
i Moradia o AD0 00 2020/ 19.5607 Ativa

20/07,2020

hax

Transporte 5 20000 | 2020/ 13-54-54 Ativa
- . 20/07/2020 :
§ [Transporte 5 180,00 | 2020/ 13.05:29 Inativa
(E RN T

Aplicando Alteracdées em um Auxilio Contemplado

7. Faca as alteracdes no formulario
8. Clique no botao Salvar
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Editar contemplacao de Assisténcia Estudantil

Tipo de Auxilio: * Tranzporie

Valor da Parce!a:| dc.' 180.00
Auxilio:
Formato: "9.99% 09

Mumero de Parcelas: *

5

Ano Letivo: 2020
Ano em que o aluno recebera o auxilio

Periodo Letivo em que o
aluno recebera o auxilio:

Ativo: [

<¥
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