[Pass0.04] Analisar a
documentacao enviada pelo
estudante

A anadlise da inscricao pode ser realizada desde o inicio das inscricbes até a data de término
da analise das inscricoes.

Quem faz? Assistente Social, Coordenador e Diretoria de Assuntos Estudantis (Reitoria)

Necessario configurar a data de término da andlise das inscricdes em Configurar Periodo.

Acessando a documentacao do Aluno

1. Acesse as Inscricoes

No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Servico Social >> Programas >>
Inscricoes

2. Filtre o Programa

3. Localize o Participante e clique no botao Documentacao do Aluno


https://manuais.ifsp.edu.br/books/atividades-estudantis/page/configurar-per%C3%ADodo-f89
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Analisando a documentacao do aluno

4, Status da Documentacao

Sao trés status que Indicam o status da documentacdo como um todo:

e Em Anadlise: Inicia neste status e permanecerd enquanto houver pelo menos um
documento a ser analisado (documento com status "Em Analise");

e Completa: Estando todos os documentos analisados, sera exibido caso todos os
documentos estejam com status “Legivel". Quando houver mais de um documento
do mesmo tipo, sera considerado o que estiver com o status "Legivel";

e Incompleta: Estando todos os documentos analisados, seré exibido caso haja algum
documento com status “llegivel” ou “Incompleto”

Obs.: Na tela anterior hd também os status "Nao Entregue" e "Entregue em ..." na coluna

"Documentagao". Esses status sao atribuidos por meio da funcionalidade Aplicar Acao

sobre a Inscricao. Podem ser utilizados para registrar a entrega de documentacao em
papel, cabendo a coordenadoria Sociopedagdgica fazer o upload dos documentos ou nao.
5. Adicionar Documento

Para estes perfis, a adicdo de documentos é permitida até a data de divulgacao do
resultado final, ou seja, durante todas as etapas do processo.

6. Atualizar ou Remover Documento

Para estes perfis, a atualizacao e remocao de documentos é permitida enquanto o
documento estiver com a situacao "Em Analise". Podem ser feitas até a data de
divulgacao do resultado final, ou seja, durante todas as etapas do processo.

7. Baixar Documentacao

Este botao ird baixar em formato ZIP toda a documentacao enviada pelo aluno

8. Baixar Arquivo


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2020-07/ae_analise_docs_aluno_01.png
https://manuais.ifsp.edu.br/books/atividades-estudantis/page/aplicar-a%C3%A7%C3%A3o-sobre-a-inscri%C3%A7%C3%A3o
https://manuais.ifsp.edu.br/books/atividades-estudantis/page/aplicar-a%C3%A7%C3%A3o-sobre-a-inscri%C3%A7%C3%A3o

E possivel também baixar somente o documento que deseja analisar clicando em "Baixar

Arquivo"
9. Alterar Status

Apds analisar o documento, de acordo com os critérios previstos em edital, clique no

botdo "Alterar Status"

Inicio » Inscriges » Documentachio da Inscrictio - SZN - Edital 61- PAP 1o Semestre X

Documentacao da Inscricdo - SZN - Edital 61 - PAP 1o Semestre 2020

Documentagao do Aluno -

Status: | Em Anilise @

Tipo do Documento

Documento de |dentificagio: Nome da Mie do Aluno
Documento de Identifieacio: Nome da Filha do Aluno
Documento de |dentificagio: Nome do Pai do Aluno
Documento de Identifieacie: Nome do Irmao do Aluno
Documento de |dentificagio: Nome da Irma do Aluno
Decumente de Identificacie: Nome do Conjuge do Aluno
Comprovante de Renda: Nome da Mae do Aluno
Comprovante de Renda: Nome de Pai do Alunc
Comprovante de Renda: Nome da Irm3 do Aluno
Documento Complementar- Nome do Aluno
Comprovante Bancirio: Nome do Aluno

Comprovante de Renda: . Nome do Aluno

Comprovante de Residéncia: Nome do Aluno

Uttima Atualizacie

&m 25/06/2020 14:23
em 25/06/2020 14:23
em 25/06/2020 14:23
em 25/06/2020 14:23
em 25/06/2020 14:23
em 25/06/2020 14:23
m 25/06/2020 14:23
em 25/06/2020 14:23
m 25/06/2020 14:23
em 25/06/2020 14:23
m 25/06/2020 14:23
em 25/06/2020 14:23

em 23/06/2020 14:23

Status

| Legivel

| llegivel

| incompleto
Em Anélise
Em Andlize
Em Anélise

| incompiet

| Legivel

| egiver
Em Analise

| Legivel

| Legivel

| Incompleto

Justificativa

faltou o versa

Faltou a pégina referente ao registro de trabalho na CTPS.

Esté desfocado.

Obs. extrato bancario.

N&o consta o CEP.

& ¢

DatadoStatus  Opgdes

25/06/2020 1433

25/06/2020 1433 @
03/07/2020 1028

03/07/2020 1029

03/07/2020 1030 @j
03/07/2020 1032

03/07/20201031

03/07/2020 1031

10. Alterando o Status do Documento

Uma vez atribuido um status ao documento nao sera mais possivel atualizd-lo ou remové-

lo, porém, é possivel trocar o status. No entanto, apds a divulgacado do resultado

preliminar ou dos recursos nao é aconselhdvel modificar o status.

o Status do Documento: Classifique o documento selecionado um dos trés status
possiveis: Legivel, llegivel ou Incompleto

« Justificativa: Informe a justificativa. E obrigatéria para o status "Incompleto", para
os demais é opcional.

e Clique no botao Salvar



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2020-07/ae_analise_docs_aluno_02.png

Inicio = Inseriglies » Documentacie da lnscriclo - SZM - Edital 61 - PAP 1o Semestre 2020 » Atualizar Status Documentagio -

Comprovante de Rends (GGG
Atualizar Status Documentacao - Comprovante
de Renda (

)

Status do Documento: Incompleto -

Justificativa: Faltou a pégina referente ao registro de trabalhe na CTPS)

11. Adicionando ou Atualizando Documento
Para estes perfis o documento ja é diretamente considerado “Legivel” quando for feito o
upload.

e Tipo do Arquivo: Na inclusao, selecione o tipo de documento. Na atualizacdo, nao é
possivel selecionar o tipo de arquivo. O mesmo tipo de documento pode ser
adicionado mais de uma vez;

e Arquivo: Selecione o0 arquivo a ser enviado;

e Integrante Familiar: Selecione o integrante familiar ao qual o documento se
refere;

Inicio = Inscrigdies » Documentaglo da Inscrigiio - SZM - Edital 61 - PAP 1o Semestre 2020 » Adicionar Documento do Aluno na Inscricio

Adicionar Documento do Aluno na Inscricdo

oo dcAnuvoy Documento de Identificacio -

Arquive: Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

Integrante Familiar:
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