[Passo.02] Configurar
Periodo de Inscricao

A definicao do periodo de inscricao do edital se faz necessdria para que a opcao de inscricdo
esteja ativa no perfil de acesso do estudante no Suap.

Durante o periodo em que estiver aberta as inscricdes, o estudante poderd alterar as
informagdes, mesmo ja tendo finalizado a inscricao. Eles preencherao o formulério de
"Caracterizacao Social" e, posteriormente, podrao se inscerver nos programas.

Quem faz? Assistente Social, Coordenador e Diretoria de Assuntos Estudantis (Reitoria)

Necessario ter um Edital cadastrado

1. Crie um Periodo de Inscricao

No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Servico Social >> Programas >> Periodo de
Inscricao >> acione o botdo "Adicionar Periodo de Inscricao"

2. Configure o Periodo

Cadastrar o cronograma divulgado em edital com a insercdo das informacdes sobre o periodo de
andlise dos pedidos, data de divulgacdo do resultado preliminar, periodo para a interposicdo de
recursos e data de divulgacao do resultado final.

o Edital: Selecionar o edital que sera identificado como "Programa de Auxilio Permanéncia -
ANO"
Campus: Selecionar o campus a que se refere o edital
Programas Vinculados: Pesquisar o nome do edital cadastrado
Periodo de Inscricao
o Data de Inicio das Inscricoes: Definir o dia e horario de inicio do Edital
o Data de Término das Inscricoes: Definir o dia e horario final do Edital
Andlise das Inscricoes



o Data de Término da Analise das Inscricées: Deve ser posterior ao término do
periodo de inscricao. Apds esta data o aluno nao podera adicionar documentos a
inscricao. Deverd aguardar o periodo para recursos caso precise adicionar
documentos a inscricao.

Divulgacao do Resultado Preliminar

o Data de Divulgacao do Resultado Preliminar: Deve ser posterior ao término da
analise das inscricdes.

Periodo para Recursos Contra o Resultado Preliminar Permite o aluno abrir recurso
contra o resultado preliminar. Possibilita ao aluno adicionar documentos a inscricao.

o Data de Inicio: Deve ser posterior ao término da analise das inscricdes.

o Data de Término: Deve ser posterior ao inicio dos recursos.

Divulgacao do Resultado Final

o Data de Divulgacao do Resultado Final: Deve ser posterior a todas as outras
datas. Apds essa data, nem mesmo o sociopedagdgico podera incluir documentos na
inscricao.

Documentacao Indica se o envio da documentacao devera ser exigido do aluno.

o Deseja exigir que o aluno faca o upload da documentacao no SUAP?: Ao
marcar esta opgao sao exibidas as demais logo abaixo. Caso nao seja marcada, o
SUAP permitird que o aluno faca upload da documentacdo, mas nao exigira.

o Documentos de identificacao: Marque esta opcao para exigir que o aluno faca
upload dos documentos de identificacao dele e dos familiares que residem com ele.

o Comprovante de endereco: Marque esta opcao para exigir que o aluno faca
upload do comprovante de endereco.

o Comprovantes de renda: Marque esta opcao para exigir que o aluno faca upload
dos comprovantes de renda dele e dos familiares que residem com ele.

o Comprovante bancario: Marque esta opcdo para exigir gue o aluno faca upload do
comprovante bancario.

o Documentos complementares: Marque esta opcao para exigir que o aluno faca
upload de pelo menos um documento complementar. O aluno podera enviar até dez
documentos complementares. O SUAP nao controla qual o tipo de documento que é
enviado neste campo, essa informacao devera constar no Edital de Selecao.

3. Salve o Periodo

Acione o botdo Salvar
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Adicionar Periodo de Inscricao

Eilital Q, Programa de Auxilio Permanéncia - 2020

Campus: * Q 57N

ProgramasVinculados:* % SZN - Edital 61 - PAP 1o Semestre 2020

Procurar

F possivel selecionar mais de um item

Periodo de Inscrigio

Data de Inicio das

Inscrigdes: * 180212020 13:00
DatadeTérmin_uda? 06/03/2020 3350
Inscrigoes:
Andlise das inscrigoes
Data de Término da 000372020 1350

Analise das Inscrigoes: *

Divulgacio do Resultado Preliminar

Datade Divulgagiodo  5q04105 08:00
Resultado Preliminar:

O resultade preliminar ficara disponivel para ¢ aluno a partir dessa data e se encerrard apos o pericdo de recurso.

Periodo para Recursos contra o Resultado Preliminar

Data de Inicio: 24/03/2020 00:00

Diata de Término: 31/03/2020 2359

Divulgacio do Resultado Final

Data de Divulgagio do .
Resultado Final-+ ~ 10/04/2020 17:00

Documentacao

Diezeja exigir que o aluno
fagaupload da
documentagio no SUAP?

Documentos de
identificacdo

Selecione essa opglo se o aluno serd obrigado a fazer o upload dos documentos de identificagio

Comprovante de
enderego

Selecione essa opgio se o aluno serd obrigado a fazer o upload do comprovante de enderego

Comprovantes de renda

Selecione essa opgio se o aluno serd obrigado a fazer o upload dos comprovantes de renda

Comprovante bancario [

Selecione essa opglo se o alunge serd obrigadoe a fazer o uplead do comprovante bancério

Documentos [
complementares

Selecione essa opglo se o aluno serd obrigado a fazer o upload de documentos complementares

Salvar e continuar editando
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