Reltoria - Diretoria
Sistémica de Assuntos
Estudantis (DAEST)

e Cadastrar Programa de Auxilio Permanéncia

e Cadastrar Salario Minimo




Cadastrar Programa de Auxilio
Permanéncia

Quem faz? Diretoria de Assuntos Estudantis (Reitoria)

Necessario para o cadastro de editais e abertura de inscricdes pelos Campi

Apenas um programa pode estar vigente, sendo assim, desative o do ano anterior de modo
que fique somente um ativo.

AS INSTRUCOES A SEGUIR AINDA
NAO ESTAO DISPONIVEIS NO SUAP,
SENDO ASSIM, ACESSE O MANUAL "

CADASTRAR EDITAL"

1. Desative o Programa Anterior

a) Acesse o menu Atividades Estudantis > Servico Social > Programas > Programa de Auxilio
Permanéncia;
b) Localize o programa vigente e clique em inativar, conforme imagem a sequir:


https://manuais.ifsp.edu.br/books/atividades-estudantis/page/cadastrar-edital

Programas de Auxnio PermanénCia (PAP) Adicionar Programa de Auxilio Permanéncia

FILTROS:
Descrigao: Ang:
Filtrar
Total de 10 itens
# Descrigao Ano Ativo Opcoes
aw Programa de Auxilio Estudantil - 2025 2025 | Sim
aw Programa de Assisténcia Estudantil - 2025 2025 | N3o

2. Adicione um Novo Programa

a) Acesse o menu Atividades Estudantis > Servico Social > Programas > Programa de Auxilio

Permanéncia;
b) Acione o botao "Adicionar Programa de Auxilio Permanéncia", conforme imagem a sequir:

Progra mas d e Aux i'l io Permanéncia (PAP) Adicionar Programa de Auxilio Permanéncia
FILTROS:
Descrigao: Ano:
Filtrar
Total de 10 itens
# Descrigao Ano Ativo Opcoes
o Programa de Auxilio Estudantil - 2025 2025 | Nio
o Programa de Assisténcia Estudantil - 2025 2025 | Nio

c) Preencha as informacdes

e Descricao: Preencha com Programa de Auxilio Permanéncia + ANO. Exemplo: Programa
de Auxilio Permanéncia - 2019

e Ano: Coloque o ano do programa

e Ativo: Mantenha selecionado

d) Clique em Salvar


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-04/YU6recalcular.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-04/fNQadicionar.png




Cadastrar Salario Minimo

Quem faz? Diretoria de Assuntos Estudantis (Reitoria)

Necessario manter atualizado para que o IVS seja calculado corretamente

1. Acesse 0 menu Atividades Estudantis > Cadastros > Salario Minimo por
Periodo;

2. Acione o botdo "Adicionar Salario Minimo", conforme imagem a seguir:

Inicio Saldrios Minimas

Sa I a' I'iOS M in i maos Adicionar Saldrio Minimo @ Ajuda

Mostrando 11 Saldrios Minimos

# Valor do salario minimo Data de inicio do salario minimo X v  Datade fim do salario minimo Opcgdes

Q@ 151800 1de Janeiro de 2025 -
Q@ 141200 31de Janeiro de 2024 31 de Dezembro de 2024
Q& 132000 2 de Junho de 2023 30 de Janeiro de 2024

3. Informe os dados solicitados e clique em salvar.

4. Caso o cadastro esteja sendo realizado de forma retroativa — ou seja, com
data de inicio anterior a data atual — sera necessario recalcular o IVS das
inscrigdes efetuadas no periodo.

Para isso, localize o salario minimo correspondente e clique no botao
"Recalcular IVS do periodo", conforme ilustrado na imagem a seguir:

Inicio Saldrios Minimas

Sa I a' I'iOS M in i maos Adicionar Saldrio Minimo @ Ajuda

Mostrando 11 Saldrios Minimos

# Valor do salario minimo Data de inicio do salario minimo X v  Datade fim do salario minimo Opcgdes
Q& 1518,00 1 de Janeiro de 2025 - Recalcular IVS do periodo

Q& 1412,00 31de Janeirode 2024 31deDezembro de 2024 Recalcular IVS do periodo

Q@ 1320,00 2de Junho de 2023 30de Janeirode 2024 Recalcular IVS do periodo


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-04/adicionar.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-04/recalcular.png

