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[Pass0.01] Se inscrever no
Programa

‘ Quem faz? Aluno
1. Na tela inicial do SUAP (secao de notificacdes), inscreva-se clicando
no programa com periodo de inscricao aberto

2. Informe os dados solicitados em cada aba da caracterizacao
econdmica e Acione o botao Enviar

suap

Deerighe  Programa o9 Ausilis Permassneis - 2019
Pericdo do Edstal  23/10/201900:00:00 § 2271172049 DO-00:00

Link do Eamal

Pessoa com deficinciaTecenidades Educacionats Extade vl

EtnlaRagaiCor Eran Expeclats

Craintidade de Filhes Servics oo Sadde gue veod mali utlize:  Flans 04 55054 particuls



[Pass0.02] Enviar
documentacao

1. Acione o menu Atividades Estudantis > Servico Social > Programas
> Inscricoes:

2. Encontre a inscricdo ja realizada e posteriormente em
"Documentacao do Aluno"

Obs.: Caso ainda nao tenha realizado a inscrigao, siga os passos do manual:

https://manuais.ifsp.edu.br/books/atividades-estudantis/page/aluno0-se-inscrever-no-programa

Mostrando 1 Inscrigdo

Aluno Programa Data Situacido Documentagio Prioridade Opcgdes
SRQEDITAL N® 30/03/2023 . = — .
06/2023 10:09 | Ativa | Incompleta | Normal = Documentagdo do Aluno

3. Verifique quais documentos ainda estao pendentes
4. Acione o botao "Adicionar documento”

Inicio Inscricoes Documentac3o da Inscricdo - SRQ EDITAL N° 06/2023

Documentacao da Inscricao - SRQ EDITAL N° 06/2023

Documentacio pendente:
# Documento(s) de identificagao; 3
= Comprovante(s) de renda;

Documentacao do Aluno

Status: | Incompleta

4 Adicionar Documento ][ & Baixar Documentacio
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https://manuais.ifsp.edu.br/books/atividades-estudantis/page/passo01-se-inscrever-no-programa
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5. Informe o tipo do documento, faca upload do arquivo, selecione o
integrante familiar a quem pertence o documento e cliqgue em
"Salvar".

Inicio Inscrigdes Documentacdo da Inscricdo - SRQ EDITAL N® 06/2023 Adicionar Documento do Aluno na Inscricao

Adicionar Documento do Aluno na Inscricao

Tipo do Arquiveo: *
= “ Comprovante de Renda v

Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquiva escolhido

Integrante Familiar:

Salvar

6. Repita os passos 3, 4 e 5 até que toda documentacao tenha sido
enviada.



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-03/captura-de-tela-de-2023-03-31-14-29-12.png

[Pass0.03] Emitir
Comprovante

Quem faz? Aluno, Assistente Social, Coordenador e Diretoria de Assuntos Estudantis
(Reitoria)

Os valores ajustados serao apresentados em vermelho

1. Acessar as Inscricoes

No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Servico Social >> Programas >> Inscricoes

2. Localizar a inscricao desejada

3. Emitir Comprovantes

Acione o botao Comprovante de Inscricao do Aluno (1) do participante desejado para
visualizar o comprovante de inscricao pré correcdes, ou cligue em Comprovante completo Apoés
Ajustes (2) para visualizar o comprovantes de inscricao pds correcoes.

Vs Renda per

Final capta Cpcaes

Programa Data Situacio Documentacio  Prioridade

24/02/2022

Comprovante Completo Ajgigijustes
Auxilio Permanéncia 2022 L | Ativa | Mé&o Entregue | MNormal 114 40000 .
17:44 Comprovante de Inscrigio do Aluno = Do beacio do Aluno

AVR_Edital_06_2021_Anual de Margo a 29/03/2021 | _ | Cﬂmpm“mec = L
Ativa Completa Normal 45 2
Dezembro de 2021 23:55 ‘Comprovante de Inscrigio do Aluno 7= Documentagio do Aluno

Comprovante Completo Apos Ajustes
| Ativa | Mo Entregus | Normal 30 1977.47 -
Comprovante de Inscrigéo do Aluno 7= Documentacio do Aluno

C ite C. leto Apds Ajust
AVR_Edital_06_2021_Anual de Marcoa 29/03/2021 | Ativa | eI | Marmal 123 300.00

C (& leto Apés Aj
AVR Edital 06 2021 AnualdeMargoa | 29/03/2021 . T e o
| Inativa | Incompleta | MNormal 37 1287851 -
Dezembro de 2021 23:25 ‘Comprovante de Inscrigio do Aluno 7= Documentagio do Aluno

AVR_Edital_06_2021_Anual de Marco a 29/03/2021
Dezembro de 2021 23:54


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-02/image-1645816957619.png

[Passo0.04] Abrir Recurso
Contra o Resultado
Preliminar

Quem faz o pedido? Aluno

A interposicao de recurso contra o resultado preliminar é permitida a todos os alunos que
estao participando do processo de selecao, durante o periodo pré-estabelecido em Cadastro
dos Periodos de Inscrigao..

Abrir pedido de recurso

Acessando a inscricao

1. Acesse as Inscricoes

No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Servico Social >> Programas >>
Inscricoes

2. Filtre o Programa

3. Localize a inscricao e clique no botao Recurso Contra o Resultado Preliminar.

Apéds a abertura do recurso, este botao nao sera mais exibido. Em seu lugar serd exibido o
botdao Acompanhar Pedido de Recurso



. Inscrigcoes

FILTRO

Texto:
@ INICIO Situagdo
B» DOCUMENTOS/PROCESSOS
£J ENSINO Curso
& PESQUISA
22 GESTAO DE PESSOAS

Modalidade:
LI TEC.DA INFORMACAO
i= CENTRALDESERVICOS

Filtrar

p 2020 09 de Outubro

Mastrando 1 Inscricdo

Il EXTENSAO

Aluno Programa

EDITAL N°028/2020, DE 29 DE
SETEMBRO DE 2020 -
EMPRESTIMO DE
COMPUTADORES DE MESA

Programa:

Documentacio:

Programa Social:

Ano Letivo:

Tipo de Programa:
Renda per Capita:

Escola de Origem:

Periodo Letivo:

Data Situaciio Documentacio

0%/10/2020

21:21 | Ativa | Nio Entregue

@ Ajuda
Edital:
Prioritaria:

SituacSo Financeira do
Responsavel:

Turno

Prioridade Opcées

Comprovante de Inscricio do Aluno
| N?‘“"f\ #= Documentacio do Aluno
L 3 by
"“'I" PRl Recurso Contra o Resultado Preliminar

Detalhando o pedido

4. Informe os motivos da solicitacao no campo Descricao e Justificativa
5. Se necessario, marque a opcao Adicionar documento ao recurso apos salvar

6. Clique no botao Confirmar.

Inscrigd Abrir Recurso

Abrir ﬁécu rsb

Descricio e Justificativa:
_'__'_jﬂ\»“‘. .
| 4 ;f}

—

14

De
Adicionar documento ao {
recurso apos salvar: ~

1
& s
3

c};{‘lg_t_r_-..,i:-' dido de recurso e justifigue-o
!
1

P~'.1':|_.c- esta i|_'IC'IC para adicionar um documento ao recurso apos salvar

Adicionando/anexando documentos
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7. Caso tenha marcado Adicionar documento..., sera redirecionado para a pagina de
adicdo de documento a inscricdo. Caso contrério, a funcionalidade de Adicionar

Documentos também pode ser acessada posteriormente nas paginas de

acompanhamento da inscricao (passos 1 a 3) e acompanhamento do recurso (veja a

sequir).
Inicio » Inscri¢des » Abrir Recurso » Adicionar Documento do Aluno na Inscri¢do /7_\
Adicionar Documento do Aluno na Inscrigao <

Tipo do Arquive: Comprovante de Renda

Arquivo: *
E Browse... | comprovante de renda.odt

B .

Exibindo a pagina de acompanhamento de recursos

8. Caso nao tenha sido marcada a opcao Adicionar documento..., sera redirecionado para
a pagina de acompanhamento dos recursos. Nesta pagina também é possivel acionar a
opcao Adicionar Documentos. Essa opcao ficara disponivel enquanto o recurso estiver

Aguardando Analise.

O acompanhamento de recursos também pode ser acessado por meio do menu
Atividades Estudantis >> Servico Social >> Programas >> Acompanhar Recursos.

Inicio » Inscrigoes » Recursos Contra o Resultado Preliminar /\\
Recursos Contra o Resultado Preliminar \f 4
Texto: Campus: Programa: Parecer:
Ir Todos 7l Todos *| Todos 'i

«Todasasdatas Abrilde 2020 Maiode 2020

Mostrando 3 Recursos Contra o Resultado Preliminar
N°do N° de Datado
# e Campus Programa Inscrigiio Aluno Data do Pedido Parecer P

SZN - Edital 61 - PAP 1o
e 1 ] Semestre 2020

- 06/05/2020 Aguardando ;
15:28 Analise
SZN - Edital 61- PAP 10 06/05/2020 ) 06/05/2020
Q 10 SZN Semestre 2020 - _ 15:26 Indeferido 15:29
- 30/04/2020 SR 30/04/2020
22:18 23:02

SZN - Edital 61- PAP 1o

Q J T4 Semestre 2020

Exportar para XLS © Ajuda

Opcgoes

7= Adicionar Documentos

®= Enviar Mensagem

?= Documentagdo do Aluno

& Enviar Mensagem

?= Documentagao do Aluno

= Enviar Mensagem
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[Pass0.05] Visualizar
Resultado

Quem acessa? Aluno

Permite ao aluno acompanhar o resultado das analises preliminar e final da inscricao.
Os resultados sao apresentados baseados na etapa em que o processo de selecao se
encontra, por isso é apresentado somente o resultado mais recente, ou seja, para cada
inscricao do aluno havera apenas uma linha.

A etapa é identificada de acordo com as datas definidas em Cadastro dos Periodos de
Inscricao.

1. Acessar a pagina de resultado
No menu, abra: ATIVIDADES ESTUDANTIS >> Servigo Social >> Programas >> Visualizar Resultado

2. Interpretar o resultado

Nas imagens seguintes sdo exibidas 6 inscricdes, com diferentes resultados:

Imagem 1. situacdo exibida enquanto néo atingir a data de divulgacéo do resultado preliminar;

Imagem 2. situacao exibida a partir da data de divulgacao do resultado preliminar e enquanto o periodo de
recurso ainda nao tiver sido encerrado. Neste caso, até 0 momento o aluno ndo foi contemplado (ndo hé registro
de contemplacgéo), por isso é exibida a mensagem “Lista de Espera”;

Imagem 3. situacdo exibida apés o periodo de recurso e enquanto ndo atingir a data de divulgacao do resultado
final;

Imagem 4. situacdo exibida quando o resultado final ja foi divulgado e o aluno teve sua inscri¢do indeferida;
Imagem 5. situacdo exibida quando o resultado final ja foi divulgado e o aluno teve sua inscricdo contemplada.
Neste caso, sdo exibidos os beneficios, nUmero de parcelas e valor de cada parcela;



Imagem 6. essa situagéo € exibida quando a data de divulgacdo do resultado final ndo estiver configurada em

Configurar Periodo

N°da Auxilio(s)

inscrigio | Alune BioEr=ms Solicitadol(s)
Alimentacio;
Apoio
Didatico-
Pedagogico;
Creche (Apoio
aos Estudantes
Pais e Maes);
Moradia;
Transporte

Resultado

O resultado PRELIMINAR sera divulgado a partir do dia 24/04/2023 as 00:00

. Auxilio(s)

Solicitado(s)

Alimentagio;

Apoio Didatico-
Pedagogico;
Creche (Apoio aos
Estudantes Pais e
Mies);

Moradia;

Transporte

::;:dralcio Aluno Programa
N°da Aking P s sJ\.E'Iluls] .

inscricio

Alimentagio;
Apoio Didatico-
Pedagégico;
Creche (Apoio
aos Estudantes
Pais e Maes);
Moradia;
Transporte
N°da

Augxilio(s)
Solicitado(s)

s icaa Aluno Programa

Resultado

Alimentacao;
Apoio Didatico-
Pedagogico;
Moradia;

Transporte

Alimentagio;
Transporte

Alimentacio;

Apoio Didatico-
Pedagogico;

Transporte

1

Resultado

O resultado FINAL sera divulgado a partir do dia 05/05/2023 as 00:00

3

Resultado
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