Almoxarifado Virtual
Nacional

O mais interessante deste método de aquisicao de materiais é que a verba nado sai da nossa Pré-
Reitoria! E um servico de logistica, com disponibilizacdo de sistema informatizado, para
fornecimento de materiais de consumo administrativo, ou seja, materiais de expediente (papel,
caneta, grampeador) e suprimentos de informéatica (CD, DVD, pen drive), com entregas em todo
territério nacional. Em geral, sao itens de papelaria. O objetivo é diminuir custos administrativos,
desburocratizar o processo de fornecimento, reduzir o espaco fisico ocupado com estoque ao
mesmo tempo que é uma solucao facil e pratica ao usuario. Segue o link Governamental:
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/gestao/central-de-compras/almoxarifado-virtual-
nacional

e Solicitando material via Almoxarifado Virtual Nacional

e Solicitando a inclusao de novos materiais no Almoxarifado Virtual Nacional



Solicitando material via
Almoxarifado Virtual
Nacional

1) Acesse a planilha de materiais disponiveis no Almoxarifado Virtual Nacional

Link: https://docs.google.com/spreadsheets/d/1n_pkBrvfwxYF4splvB-16y60j-
Fcr80F/edit#gid=1773747733

2) Posteriormente é sé clonar este documento alterando os dados do requisitante, cédigos dos
materiais, descricdes e quantidades a serem solicitadas:

Link: https://suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/360752/

3) Por ultimo basta baixar o documento gerando um PDF e encaminhar um e-mail para
almoxarifado.ret@ifsp.edu.br com o titulo PEDIDO NO ALMOXARIFADO VIRTUAL NACIONAL -

SETOR CSTI- DTI, com o documento anexado.



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1n_pkBrvfwxYF4spIvB-l6y60j-Fcr80F/edit#gid=1773747733
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1n_pkBrvfwxYF4spIvB-l6y60j-Fcr80F/edit#gid=1773747733
https://suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/360752/

Solicitando a inclusao de
novos materiais no
Almoxarifado Virtual
Nacional

Para inclusao de itens no contrato ou tratativas comerciais, antes de realizar o passo 1 entre
em contrato com a Autopel Solucdes pelos e-mails julia.pereira@autopel.com e
renata.bryan@autopel.com ou pelo telefone 3809-9999 - Ramal: 9918

Para assuntos sobre a operacao: Logistica ou Plataforma, copie o Sac.avh@autopel.com ou
pelos links de Suporte dentro da prépria plataforma.

1) E necessério realizar uma pesquisa de preco, a mesma tem que conter 3 orcamentos diferentes,
pode ser em lojas virtuais de todos os segmentos, conforme o documento anexado ao Manual. Ao
finalizar a pesquisa sera necessario gerar um PDF com os links dos sites pesquisados e o Print que
contenha a foto do material e o prego naquele dia da pesquisa. _ isso se faz
necessario, pois 0s precos acabam variando as vezes no mesmo dia.

Observacdo 2: A preferéncia na pesquisa deve ser pelo Painel de Preco ou Banco de Preco
(qualquer duvida de acesso a estes sites procurar o Davis da DALC-PRA, por meio do e-mail

davis.toledo@ifsp.edu.br)

Painel de Precos: https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/analise-materiais

Banco de Precos: https://www.bancodeprecos.com.br/Account/Login?ReturnUrl=%2f


https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/analise-materiais
https://www.bancodeprecos.com.br/Account/LogIn?ReturnUrl=%2f
mailto:davis.toledo@ifsp.edu.br

2) Com os orcamentos em maos é necessario preencher a planilha "Solicitacao inclusao material
AVN - Autopel", que estd anexada a este manual. Muitas das células desta planilha ja serao
preenchidas automaticamente ao inserir os orcamentos.

3) Ao finalizar o trabalho basta encaminhar tudo para CAP-PRA por meio do e-mail

almoxarifado.ret@ifsp.edu.br

Observacoes Finais

Deixei todos os documentos que utilizamos para tentar inserir a listagem do Almoxarifado
Virtual, alguns itens que tem saida periddica. Vale destacar que nao daria para tentar inserir,
por exemplo, uma caixa de ferramenta, pois nao precisariamos de 20 caixas ao longo do ano
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