Novo Acordo

A funcionalidade esta disponivel para usuarios pertencentes ao(s) seguinte(s) grupo(s):
Coordenador de acordos de colaboragao e Suplente.

1. Acessar o SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

2. Para CADASTRAR um novo acordo de colaboracao, siga estas etapas abaixo:
o Clique em "Administracao".
o Em sequida, selecione "Acordos".
o Por fim, clique na opcao "Novo Acordo".

Ao acessar a tela de cadastro, vocé encontrara as seguintes opcoes:

1. Selecao de Setor:

« Escolha o setor no campo "Area", selecionando entre as opcdes disponiveis: PRX, PRA,
PRD, PRE ou PRP.

2. Tipo de Acordo:

e Escolha o tipo de acordo entre as seguintes opcdes:
o Sem Contrapartida Financeira
o Com Contrapartida Financeira

Protocolo de Intencdes (pré-acordo)

Memorando de Entendimento

Chamada Publica

o

o

o

3. Numero do acordo:

Informe o nimero do acordo, conforme consta no documento anexado ao processo eletrénico que
formaliza o acordo.

4. Informacoes Adicionais:

a) Objeto: Descreva o objetivo do acordo conforme consta no documento anexo ao processo
eletrénico do acordo. (Campo obrigatério)

b) Metas: Informe as metas conforme consta no documento anexo ao processo eletrénico do
acordo. (Campo nao obrigatorio)



https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

c) Acdes: Informe as acdes conforme consta no documento anexo ao processo eletrénico do
acordo. (Campo nao obrigatério)
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Acordo
@

Area:* k. Tipo: * Namero: *

Objeto: *

©)

Metas

Agoes

©

5. Informacoes Complementares (todos os campos sao obrigatérios):

a) Inicio: Informe a data de inicio do acordo conforme consta no documento anexo ao
processos.

b) Fim: Informea data de término do acordo conforme consta no documento anexo ao
processos..

c) Publicacao no DOU: Informe a data da publicacdao do Diario Oficial da Uniao.

Selecione a(s) unidade(s)

Realize a busca pelo
que participa(m) do acordo. numero do processo.

Unidade(s) Envolvida(s): *

Q, Escolha uma ou mais opgoes ez Escolha uma opcao
o Inicio:* |dd /mm/aaaa B ° Fim:* |dd/mm/azaa B o Publicaggono DOU: * |dd/mm/aaaa O

| Relatério Obrigatério: (] |
sbrdo podera ser concluido apenas com relatério cadastrado (aplicavel somente 3 Chamada Publica, Memorando de Entendimento e Protocolo de Intengdes)

Essa opgéo se aplica aos seguintes tipos de acordo:
Protocolos de Intencées, Memorandos de Entendimento
e Chamadas Publicas. Marque-a se houver um relatério

disponivel

Destaca-se que acordos com 1 ano de vigéncia terao um relatério final, enquanto aqueles

com mais de um ano terao um relatério para cada ano de vigéncia, além de um relatério
final.



6. Informacoes do Participe Interno (todos os campos sao obrigatérios):

Participe Interno: Selecione o campus do Participe Interno

Representante legal: Selecione o representante legal (Chefe maior da unidade, por
exemplo, Reitor, Pré-Reitor, Diretor).

Coordenador: Informe o nome do coordenador do acordo.

Suplente: Informe o0 nome dosuplente do acordo.

Participe Interno

Participe Interno: * Representante Legal: * . .
= Escolha uma opgéo g g2 Escolha uma opgéo

Coordenador: * N Suplente:* — i
Escolha uma opcéo Escolha uma opgéo

7. Informacoes do Participe Externo (todos os campos sdao obrigatérios):

o Participe Externo: Informe o nome da organizacao externa participante do acordo.

e CPF/CNPJ: Digite o numero do CPF ou CNPJ da organizacdo externa (No caso de CPF,
informe sem pontos e hifens).

e Endereco: Forneca o endereco.

Participe Externo

Participe Externo: * CPF/CNPJ: " Enderego: *

O cadastro das informacdes do coordenador externo e suplente externo pode ser realizado

conforme consta no manual Participe Externo

8. Informacoes do Representante Legal Externo (todos os campos sao obrigatérios):

Nome: Informe o0 nome completo do representante legal.

E-mail: Digite o endereco de e-mail do representante legal.

CPF: Informe o numero do CPF do representante legal.

Telefone: Forneca o niumero de telefone do representante externo.
Cargo: Indique o cargo do representante legal na organizacao externa.

Apéds o preenchimento de todas as informacdes, clique no botdao "Enviar".

Representante Legal Externo

Nome: * E-mail: * CPF:*

Telefone: * Cargo: "
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Cadastro do novo acordo concluido com sucesso!
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