Cancelar Empenho

Quem pode cancelar? - Servidor com perfil de Coordenador de Patrimo6nio e Coordenador
de Patrimoénio Sistémico

Passo a Passo para Cancelar Empenho no SUAP

1. Acesse o SUAP com sua conta do IFSP.
2. No menu lateral, navegue até: ADMINISTRAGCAO - Almoxarifado - Empenho.

3. Filtre pela situacao "Iniciado".

4. Selecione 0 empenho que deseja cancelar.
5. Clique no icone da lupa ao lado do empenho selecionado para visualizar os detalhes.
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Na pagina seguinte, vocé encontrard o botao "Cancelar", com as opcdes de cancelamento
parcial e cancelamento total. Selecione a opcao que melhor se aplica a sua necessidade,
conforme mostrado na imagem abaixo.
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# Orientacoes para Cancelamento Residual Total do Empenho

Na tela de Cancelamento Total do empenho, vocé encontrard um resumo detalhado do Cdlculo
do Valor Residual, composto pelos seguintes elementos:

e Iltens Empenhados: Valor total dos itens inicialmente empenhados.

e Entradas de Nota Fiscal deste Empenho: Valor correspondente as notas fiscais
registradas para este empenho.

e Cancelamentos Parciais Anteriores: Valor que foi cancelado parcialmente em etapas
anteriores.

Inicio Empenhos Empenhos Empenho 2024NE0Q0929 Cancelamento Total do Empenho 2024NEQO0929

Cancelamento Total do Empenho 2024NE000929 Voltar

Caélculo do Valor Residual

Resumo Valor

Itens Empenhados 4.270,88
Entradas de Nota Fiscal deste Empenho -4.12414
Cancelamentos Parciais Anteriores -0,00

Valor Residual 146,74

Cancelamento

Processe:”  Q 23305.005097.2021-51 ‘

Processo desta instituicdo relativo ao cancelamento deste empenho

O Valor Residual é calculado levando em consideracao os itens empenhados, as entradas
de notas fiscais e os cancelamentos parciais. Este valor é o que permanecerd para ser
utilizado no cancelamento total do empenho.



Na parte inferior da tela, no campo "Processo" é obrigatério que seja informado o numero do
processo eletrénico relacionado ao cancelamento. O nimero deve corresponder ao processo da
instituicdo responsavel por justificar o cancelamento. Apds preencher, clique em "Enviar" para
concluir o cancelamento.

Cancelamento total do empenho efetuado com sucesso

# Orientacoes para Cancelamento Residual Parcial do
Empenho

O cancelamento parcial do empenho permite que uma parte do valor residual seja
cancelada, mantendo o restante disponivel para futuras operacoes.

Cancelamento Parcial do Empenho 2024NE0O00791 Voltar

Célculo do Valor Residual

Resumo Valor

Itens Empenhados 5.052,60
Entradas de Nota Fiscal deste Empenho -4.654,60
Cancelamentos Parciais Anteriores - 200,00

Valor Residual

Cancelamento

Processoi” o 23305.005097.2021-51

Processo desta instituigao relati G cancelamento deste empenho

Preencha as informacodes obrigatérias para prosseguir com o cancelamento parcial:

7

1. Numero do Processo Eletronico: No campo "Processo", é obrigatério informar o
nidmero do processo eletrénico relacionado ao cancelamento, a fim de vincular o
cancelamento ao processo especifico.

2. Valor Residual: No campo "Valor", informe o valor a ser cancelado. Esse valor pode
ser:

o Abaixo do valor residual: Caso queira cancelar apenas uma parte do valor
disponivel.

o O limite do valor residual: Caso queira cancelar a totalidade do valor
residual disponivel.



3. Apds preencher, cligue em "Enviar" para concluir o cancelamento.

Cancelamento parcial do empenho efetuado com sucesso.

Apds o cancelamento do empenho, seja total ou parcial, é possivel adicionar um novo item
ao mesmo. O valor referente ao novo item adquirido ficara disponivel para futuros
cancelamentos. Importante destacar que, tanto o cancelamento total quanto o parcial,
nao exclui as informacoes do empenho, que permanecem registradas no sistema para
fins de historico.
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