[6] INformacoes
Complementares

o A Portaria IFSP n2 2690/11, publicada no site institucional, normatiza a utilizacao da
frota de veiculos oficiais da Instituicdo.

e As requisicoes deverao ser solicitadas com antecedéncia minima de dois dias uteis para
veiculos comuns ou dez dias para transporte de alunos ou de materiais, salvo
casos excepcionais, conforme estabelecido na Portaria IFSP n2 2690/11.

e As viagens que necessitam motoristas terceirizados estarao sujeitas a prévia
disponibilidade da agenda dos condutores.

o Nado é permitida a utilizacao de veiculos oficiais aos sabados, domingos e
feriados, exceto quando autorizado pela autoridade maxima do campus, pré-reitor ou
reitor, para o desempenho do exercicio da funcao publica.

e Retirada e entrega do veiculo e ficha de controle de trafego, para registro do trajeto
percorrido.

e O cadastro de servidores no médulo “Frota”, para conduzir os veiculos, é realizado
na drea responsavel pela frota no préprio campus ou reitoria, ao qual o veiculo
estd vinculado, mediante cépia da CNH valida.

e O cadastro de servidores para viabilizar o abastecimento de veiculos oficiais é
realizado pela Coordenadoria de Transportes da Reitoria junto a empresa
contratada, mediante solicitagao com cépia da CNH valida e prontuario do servidor.

e A consulta de postos para abastecimento de veiculos pode ser conferida em listagem
disponivel no préprio veiculo ou junto a area responsavel pela frota no campus ou reitoria.
Recomendamos prévia consulta dos estabelecimentos para o trajeto a ser
realizado.

e Para o primeiro abastecimento o servidor devera previamente cadastrar uma
senha pessoal no préprio estabelecimento, informando o registro funcional e/ou
prontuario.

e Cada veiculo tem seu proprio cartao para abastecimento, nao sendo possivel a troca
de cartOes entre os veiculos para este fim.

e Nao esta previsto o ressarcimento de valores referente a abastecimento pago
diretamente pelo servidor.

o As multas decorrentes da utilizacao de veiculos, durante o deslocamento a servico
da Administracao, sera de responsabilidade do condutor do veiculo. Do exposto,
recomendamos o registro dos condutores conforme trajeto realizado.

e Os usuarios dos veiculos oficiais, ao transitarem nas Rodovias Federais, nao
podem utilizar a opcao de sistema de cobranca eletréonica, conforme Resolucao
3916, de 18 de outubro de 2012.




e O Sistema Sem Parar nao deve ser utilizado em estacionamentos, aeroportos,
abastecimentos ou outros servicos que estao ou venham a ficar disponiveis.

e Conforme Instrucdo Normativa n? 03/2008, é vedada a utilizacao de veiculos oficiais
para o transportes a locais de embarque e desembarque, na origem e no destino,
em viagens a servico, quando se recebe a indenizacao de locomocao prevista no
artigo 82 do Decreto n2 5.992/2006.

e Para eventuais esclarecimentos orientamos entrar em contato diretamente na area
responsavel pela frota no campus ou reitoria.

Serd informado em caso
s de necessidade de um
dnibus, par exemplo
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