[1] Cadastrar Prestador de
Servico

Podem cadastrar prestador de servico os servidores cadastrados nos seguintes grupos de
permissoes:

* Administrador Académico;

* Coordenador de Contrato Sistémico;

* Gerente de Contrato;

* Gerenciador de Prestador de Servico;

* Operador de Contrato;

* Secretario Académico.

e Apds login no SUAP, acesse o menu principal, conforme a imagem:
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e Para cadastrar prestador de servico selecione a aba Administracao -> Cadastro ->
Prestadores de Servico

Na sequéncia vocé sera direcionado para a pagina de cadastro, onde deverd selecionar o botao "
Adicionar Prestador de Servico" na lateral direita, conforme a imagem:
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e Preencha o formulario com a seguintes informacdes:

Nome;

Nome social (Opcional);

. Sexo;

CPF;

Selecione o setor;

Em "Setores visiveis no sistema de protocolo" ...;

Insira uma foto (Opcional);

Baixe o0 "Termo de Responsabilidade de Sigilo" e assine;
. Faca o upload do termo devidamente assinado;

10. Por fim, clique no botao "Salvar".
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Adicionar Prestador de servico

Nome de Registro:

Nome Social:

@ Ajuda

Nome Usual:

Nome que serd exibido no SUAP

Sexo:

Tipo de Documento: *

CPF:

Setor: *

Setores visiveis no
sistema de protacolo:

Foto:

Ative

Termo de

@®CPF O Passaporte

Formato: “XXX XXX XXX XK"
Escolha uma opgdio

Procurar

E possivel selecionar mais de umiitem
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Somente prestadores de servigo ativos podem usar os terminais de ponto & chaves

Escolher arquivo | Nenhum arquiva escolhido

Sigilo: *

E-mail Secundirio: *

Verifique o Moselo

Clique para baixar
'<= o termo de

responsabilidade

E-mail utilizado pra recuperagio de senha

=118 Salvar e adicionar outro(a)  Salvar e continuar editando
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