
[1] Cadastrar Prestador de
Serviço

Após login no SUAP, acesse o menu principal, conforme a imagem:

Podem cadastrar prestador de serviço os servidores cadastrados nos seguintes grupos de
permissões:
* Administrador Acadêmico;
* Coordenador de Contrato Sistêmico;
* Gerente de Contrato;
* Gerenciador de Prestador de Serviço;
* Operador de Contrato;
* Secretário Acadêmico.



Para cadastrar prestador de serviço selecione a aba Administração -> Cadastro ->
Prestadores de Serviço

Na sequência você será direcionado para a pagina de cadastro, onde deverá selecionar o botão "
Adicionar Prestador de Serviço" na lateral direita, conforme a imagem:
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Preencha o formulário com a seguintes informações:

1.  Nome;
2.  Nome social (Opcional);
3. Sexo;
4.  CPF;
5.  Selecione o setor;
6.  Em "Setores visíveis no sistema de protocolo" ...;
7.  Insira uma foto (Opcional);
8.  Baixe o "Termo de Responsabilidade de Sigilo" e assine;
9.  Faça o upload do termo devidamente assinado;
10.  Por fim, clique no botão "Salvar".
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