Acervo Acadéemico

Tipos documentais, tempo de guarda e destinacao dos documentos que formam o Acervo
Académico.
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e Prontuario do Aluno




Acervo Académico

De acordo com o Art. 37 do Decreto 315, de 04 de abril de 2018, o acervo académico é o conjunto
de documentos produzidos e recebidos por instituicdes publicas ou privadas que ofertam educacao
superior, pertencentes ao sistema federal de ensino, referentes a vida académica dos estudantes e
necessarios para comprovar seus estudos.



Prontuario do Aluno

Os prontudrios, assentamentos, ou pastas dos alunos sao definidos por cada Instituicdo de Ensino
Superior - IES e, basicamente, sdo compostos por documentos pessoais e documentos académicos.

Graduacao

Documentos Pessoais - RG, CPF, Certificado de Quitacao Militar, Comprovante de Quitacao
Eleitoral, Comprovante de Residéncia, Certiddao de Nascimento, Certiddao de Casamento, Titulo de
Eleitor, Passaporte (para estrangeiros), Atestado de idoneidade Moral, Declaracao de Nome Social,
Comprovante de Renda (para cotistas), Fotografia, Documento do responséavel (para menores de
idade), Certidao ou Sentenca Judicial (caso haja mudanca do nome social).

Documentos Académicos - Certificado de Conclusdo do Ensino Médio, Histérico Escolar, Boletim
Semestral, Declaracao de Vaga ou Desisténcia de Vaga ou Curso, Cépia do Diploma de Graduacao,
Guia de Transferéncia, Nada Consta da Biblioteca, Procuracdes, Atestados, Requerimentos,
Integralizacao Curricular ou Lauda e Registro de Notas, Formulario de Matricula.

Poés - Graduacao (stricto sensu)

Documentos Pessoais - RG, CPF, Certificado de Quitacao Militar, Comprovante de Quitacao
Eleitoral, Comprovante de Residéncia, Certidao de Nascimento, Certidao de Casamento, Titulo de
Eleitor, Passaporte (para estrangeiros), Atestado de idoneidade Moral, Declaracao de Nome Social,
Comprovante de Renda (para cotistas), Fotografia, Documento do responséavel (para menores de
idade), Certidao ou Sentenca Judicial (caso haja mudanca do nome social).

Documentos Académicos - Atas do Exame de Qualificacdo e do Exame de Defesa de Dissertacdo ou
Tese, Cartas de Confirmacdo de Matricula, de Referéncia e de Aceite do Orientador, Declaracao do
Vinculo Empregaticio, Cépia do Diploma de Graduacao, Folha de Rosto da Dissertagcdo ou Tese,
Formulario de Inscricao no Curso, histérico da graduacao, Pedido do Exame de Qualificacao,
Relatérios Semestrais, Solicitacdo de Defesa de Dissertacdo ou Tese, Trancamento de Matricula de
curso e de disciplina, nada consta da biblioteca, Atestados, Requerimentos, Aproveitamento de
Estudos / RED.

Poés - Graduacao (Lato sensu)

Documentos Pessoais - RG, CPF, Certificado de Quitacao Militar, Comprovante de Quitacao
Eleitoral, Comprovante de Residéncia, Certiddao de Nascimento, Certiddao de Casamento, Titulo de
Eleitor, Passaporte (para estrangeiros), Atestado de idoneidade Moral, Declaracao de Nome Social,
Comprovante de Renda (para cotistas), Fotografia, Documento do responséavel (para menores de
idade), Certidao ou Sentenca Judicial (caso haja mudanca do nome social), Auto Declaracao (PPI)
para alunos ingressantes em vagas reservadas.




Documentos Académicos - Diploma da Graduacado, Histérico Escolar, Procuracdes, Nada Consta da
Biblioteca, Atestados, Requerimentos, Formulario de matricula, Fotografia.

Educacao Basica e Tecnoldgica

Documentos Pessoais - Cépias da Certiddo de Nascimento, Documentos de ldentificacdo dos
Responsaveis, Certificado de Quitacao Militar, Titulo de Eleitor, Comprovante de Quitacao Eleitoral
(Quando maior de 18 anos), Comprovante de Residéncia, Passaporte (para estrangeiros),
Fotografia.

Documentos Académicos - Guia de Transferéncia, Certificado de Conclusdao do Ensino
Fundamental, Requerimentos, Histérico Escolar, Ficha Individual, Boletim Escolar, Certificado de
Conclusao do Ensino Médio, Formulario de Matricula, Histérico ou Atestado escolar do ensino
fundamental, Comprovante de Renda (para cotistas).




