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O(A) servidor(a) da CRA deverá realizar o login no sistema SUAP no seguinte 

endereço: suap.ifsp.edu.br  

Insira seu usuário e senha, conforme a imagem abaixo: 
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Segue os Tipos de Requerimentos no SUAP e suas orientações para solicitação. 
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Em muitos requerimentos também é preciso preencher algum formulário. Os 

formulários estão disponíveis no link:  https://drive.ifsp.edu.br/s/Telw2fiYl0dDG9n    

 

Há casos que o requerimento precisará ser encaminhado para outro departamento do 

Campus analisar. Dessa forma, podemos criar um processo eletrônico no SUAP.  
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No campo “Assunto” coloque o código do Requerimento.  

Clique no botão “Salvar” no final.  

 

Tipos de Processos disponíveis no SUAP: 
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 Ensino: Avaliação Substitutiva; 

 Ensino: Cancelamento de Matrícula; 

 Ensino: Colação de Grau; 

 Ensino: Dispensa da Disciplina de Educação Física; 

 Ensino: Mudança de Turma/Turno; 

 Ensino: Passe Escolar  

 Ensino: Regime de Exercícios Domiciliares; 

 Ensino: Rematrícula; 

 Ensino: Revisão de Processo Avaliativo; 

 Ensino: Trancamento de Matrícula Compulsório/Voluntário; 

 Ensino: Transferência Externa/Interna. 
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Há alguns modelos de documentos que estão no SUAP que podem ser usados pela 

CRA ou outros departamentos para atender alguns requerimentos. Segue o caminho no 

SUAP: 
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Vamos exemplificar a utilização do modelo de ATA de Colação de Grau.  

Preencha os campos da imagem abaixo, conforme está sendo exemplificado:  
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Realize a inclusão das informações na ATA, conforme o modelo proposto. No final 

Salve o documento.   
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O caso abaixo é apenas para os documentos que precisam de assinatura de um outro 

servidor ou aluno.  
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Após a assinatura de todos os(as) servidores(as) e alunos(as), clique em “Finalizar 

Documento” 
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Segue a lista de modelos de Documentos Eletrônicos disponíveis no SUAP: 

 Formulário RESAB – Banca;  

 Formulário RESAB – Coordenador do Curso;  
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 Formulário RESAB – CRA;  

 Formulário RESAB – Termo de Compromisso Docente; 

 Formulário EXAPE – Banca;  

 Formulário EXAPE – Coordenador do Curso;  

 Formulário EXAPE – CRA;  

 Formulário EXAPE – Termo de Compromisso Docente; 

 Requerimento de Revisão de Procedimento Avaliativo – Banca;  

 Requerimento de Revisão de Procedimento Avaliativo – Professor; 

 Requerimento de Revisão de Procedimento Avaliativo – DAE; 

 Requerimento de Aproveitamento de Estudos – Avaliação Coordenador do Curso; 

 Atestado de Conclusão – Integralmente em Escola Pública; 

 Atestado de Conclusão; 

 Atestado de Matrícula com horário das aulas; 

 Atestado de Matrícula; 

 Guia de Transferência.  


